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La ilustre Municipaiidad de Viiiarrica, es una institucién promotora del desarroilo de su
territorio siendo la inversion publica a través de proyectos de construccién uno de los ejes
principales de su gestion, por lo anterior dado el impacto que produce en los habitantes de la
comuna y en el entorno y teniendo en cuenta el buen uso de ios recursos publicos en la ejecucion
de las distintas iniciativas de infraestructura publica ejecutadas dentro de los limites comunales,
surge la necesidad de establecer procedimientos tnicos que van desde la revisién del proyecto en
especifico hasta la recepcion definitiva del mismo y que estén previamente definidos para que la
labor de inspeccién técnica de las obras que se ejecutan bajo el alero de la municipalidad se
desarrolle de forma oportuna y eficiente.

La diversidad de proyectos de construccién que ejecuta la llustre Municipalidad de Villarrica
constituye un desafio a la hora de efectuar la inspeccidn técnica de los mismos ya que técnicamente
cada uno de ellos posee caracteristicas particulares y/o especiales segiin sea la iniciativa, sin
embargo, los procedimientos administrativos relativos a la inspeccidn se repiten mayoritariamente
en todos los proyectos lo que permite elaborar un documentc que detalle textual y graficamente
las acciones a realizar antes, durante y después de la ejecucion de la iniciativa.

La aplicacion de procedimientos estandares, previamente estabiecidos y conocidos por ias
partes que intervienen en los contratos de ejecucion de obras, permite ejecutar obras sin dejar lugar
a dudas ni a la improvisacién ya que cada proceso en particular se encuentra definido optimizando
de esta manera el proceso general.

Se plantea entonces la implementacién de este manual de procedimientos como una guia
operativa para los funcionarios de ia liustre Municipalidad de Villarrica que desarroilan funciones de
inspeccion Técnica de Obras con la finalidad de entregar una herramienta practica que les permita
llevar a cabo una correcta aplicacién de los procedimientos implicitos en los proyectos de ejecucién
de obras a nivel municipal.

Elaborado por: Revisado y autorizado por: Version: 1

Maximiliano Fernandez O. Juan Antonio Quintana. Fecha: Diciembre de 2023
Armin Ferreira P. IMV-DOM-N°1/2023




Manual de Procedimientos de | Direccion Obras Municipales
. , - IMV-DOM-N* 1
Inspeccion Técnica de Obras R T TV

AUMENTO O DISMINUCION DE OBRAS: La modificacion de las cantidades de obras previstas en el proyecto
aprobado y contratado.

BASES ADMINISTRATIVAS GENERALES: Documentos aprobados por la autoridad competente que contiene
de manera general un conjunto de disposiciones, sobre procedimientos y términos que regulan las relaciones
entre el licitante, oferentes y adjudicatarios.

BASES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES: Documentos aprobados por la autoridad competente que contiene
de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de
evaluacién, mecanismos de adjudicacion, modalidades de evaluacién, cldusulas del contrato definitivo vy
demas aspectos administrativos del proceso de compras.

CONTRATISTA: La persona natural o juridica que, en virtud del contrato respectivo, contrae la obligacion de
ejecutar una obra material.

CONTRATO: Convenio, cuyo valor legal se adquiere mediante protocolizacién ante Notario por parte del
ejecutor de la obra y a través del cual el contratista se obliga a ejecutar una obra o a prestar un servicio, bajo
ciertas condiciones preestablecidas y a un determinado precio.

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas

DOCUMENTO EN GARANTIA: Instrumento financiero que presenta una caucién a favor de quien se emite.
Tiene por objeto resguardar el correcto cumplimiento por parte del oferente y/o el contratista adjudicado, de
las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato.

FISCALIZACION: Conjunto de actividades y procedimientos de verificacion y control, realizado por funcionarios
municipales, en representacion de la municipalidad de Villarrica, para cautelar el cabal cumplimiento de
compromisos contractuales con terceros, con el fin de resguardar los intereses de la municipalidad.
ESPECIFICACIONES TECNICAS: Conjunto de caracteristicas que deberan cumplir ias obras, motivo del contrato,
incluyendo normas sobre procedimientos de elaboracién, exigencias a que quedan sometidos los materiales
y pruebas de control que deben superar las diferentes etapas de fabricacion.

INSPECCION TECNICA DE LA OBRA (ITO): La o las personas gue, nombradas por Decreto Alcaldicio, asumen el
derecho y la obligacién de fiscalizar el cumplimiento de un contrato de construccion.

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES (DOM]): Direccion de Obras Municipales llustre Municipalidad de
Villarrica

MANDANTE: llustre Municipalidad de Villarrica

MODIFICACION DE OBRAS: El reemplazo de parte de las obras contenidas en el proyecto original presentado
por el mandante, por Cbras Extraordinarias.

OBRAS EXTRAORDINARIAS: Las obras que se incorporen o se agreguen al proyecto original, pero cuyas
caracteristicas sean diferentes a las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de base al
contrato.

PARTIDAS: Cada uno de los items o subitem considerados en las especificaciones técnicas o en el
presupuesto.

PLANOS DE DETALLES: Los disefios a escala adecuada para realizar la construccién de piezas o partes del
proyecto contenido en los planos generales.

PLANOS GENERALES: Los disefios que indicando ubicacion, formas y medidas, permitan un juicio completo de
las obras por realizar, y a una escala conveniente para su correcta interpretacién.

PRESUPUESTO DETALLADO: El presupuesto efectuado por el oferente sobre la base de las especificaciones,
cubicaciones y precios unitarios previstos por él para su propio proyecto.

PROGRAMA DE TRABAIO (carta Gantt): Es la ordenacidn cronolégica, dentro del plazo del contrato, del
desarrollo de las diversas etapas o partidas de la obra, sea que ellas deban ser ejecutadas en forma simultanea
0 sucesiva.

PROYECTO: Se entiende por Proyecto las bases administrativas, especificaciones técnicas, planos generales,
presupuestos y/o cantidades de obras y planos de detaiies oficiales que entrega el mandante, elaborados por
éste o por terceros para ejecutar la obra.

RECEPCION FINAL: Es la verificacién del cabal cumplimiento del contrato que realiza la Comision Receptora
designada para tal efecto.

RECEPCION PROVISORIA:

SECPLAN: Secretaria comunal de planificacion llustre Municipalidad de Villarrica.

UTP: Union Temporal de Proveedores
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e Normas y Disposiciones sobre Seguridad en las Construcciones.

e Bases administrativas generales y especiales de la licitacion respectiva del proyecto a
inspeccionar.

e Ley Organica Coinstitucional de Municipalidades, N° 18.695 y sus modificaciones.

e Cualquier otra Ley, Ordenanza, Norma, Reglamentacién o Disposicién que tenga relacién
directa con el ambito al que se refiera cada proyecto en especifico.
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Objetivo General

Dotar a ia Municipalidad de Viliarrica y particularmente a los funcionarios del Departamento de
Ejecucion de Obras y/o a los funcionarios municipales de otros Departamentos o Direcciones que
desempefian labores de ITO de un instrumento que permita realizar una 6ptima y adecuada
Inspeccion Técnica de Obra de los distintos proyectos que se ejecutan en la comuna de Villarrica en
beneficio de sus habitantes a través de procedimientos establecidos y que sean conocidos por las
partes gue intervienen en el contrato de ejecucién de obras transparentado los procedimientos
internos del municipio en materia de inspeccién.

La implementaciéon de este manual de procedimiento busca ademds ser un instrumento que
propicie la fluidez de todos los procesos que se encuentran implicitos en cada proyecto de ejecucion
de obras reduciendo la comisién de errores por procedimiento que en la actualidad no se
encuentran establecidos.

s

I T=Y; | s 53
Objetivos Especificos

- Efectuar una revision detaiiada dei proyecto a ejecutar entre Ia unidad elaboradora y la que
estard a cargo de la inspeccién de las obras previo a su licitacion de manera tal que se
identifiguen posibles errores u omisiones que pudieran influir en el normal desarrollo de la
obra y se corrijan las observaciones emanadas durante este proceso.

- Verificar la existencia de ia totalidad de los antecedentes técnicos y administrativos del
proyecto a ejecutar mediante una lista de chequeo para efectuar una adecuada inspeccion
técnica del proyecto teniendo a mano todos los antecedentes.

- Realizar uns adecuada entrega de terreno al contratista, ajusténdose a establecido en las
bases de la licitacidon y su respectivo contrato y que el documento que se elabore en este
procedimiento contenga la informacién necesaria relativa de fechas y aprobaciones.

- Elaborar un procedimiento Gnico para efectuar la recepcién de las partidas contenidas en el
itemizado efectuando inspecciones oportunas y programadas que permitan recepcionar las
partidas de manera apropiada.

- Efectuar una correcta recepcién provisoria de las obras ajustdndose a lo establecido en las
bases de licitacién y contrato respectivo.

- Realizar adecuadamente la recepcion final de las obras como proceso de cierre del proyecto

ejecutado.
Elaborado por: Revisado y autorizado por: Version: 1
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El alcance que tiene ia implementacién del presente manual de procedimientos considera
todas las iniciativas de construccién promovidas por la llustre Municipalidad de Villarrica mediante
licitacion publica, trato directo u otra forma de contratacién que se ejecutan dentro de los limites
comunales y su aplicacién serd responsabilidad de los funcionarios de la municipalidad de Villarrica,
incluidos los Departamentos Municipales de Salud y Educacién, que ejerzan labores de Inspectores
Técnicos de Obras en sus respectivas reparticiones.

Las actividades de ia construccion se rigen por una serie de disposiciones normativas vy
reglamentarias las cuales tienen un caracter de aplicacién legal y obligatoria.

La lista que a continuacién se exhibe se refiere a los principales textos que se dan
por conocidos por ios contratistas cuando se comprometen con un Contrato de Ejecucién de Obras.

e Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.F.L. N2 458, (V. y U.), de 1975 vy sus
modificaciones.

e Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, D.S. N2 47, (V. y U.), de 1992 vy sus
modificaciones.

e Plan Regulador, Seccionales Especificos y sus Ordenanzas Locales vigentes.
e Normas Técnicas Oficiales del Instituto Nacional de Normalizacién.

e Normas, Instrucciones y Reglamentos vigentes de la Superintendencia de Servicios
Sanitarios.

e Normas Técnicas y planos tipos de los Servicios Sanitarios, cuando corresponda.

e Normas, Instrucciones y Reglamentos de la Superintendencia de Electricidad vy
Combustibles(S.E.C.).

e D.S. N° 50, (M.O.P.), de 2002 Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable
y Alcantarillado. R.LD.A.A. (S.1.5.5.)

e NCh Eiect. 4/2003; Eiectricidad, instaiaciones de consumo de baja tensién.
e lLey N28.946; Ley de Pavimentacién Comunal y sus modificaciones.

e Resclucion Ex. N2 1.826, (M.O.P.), de 1983; Manual de Normas Técnicas para la
Sefalizacion,Control y Regulacién del Transito en Vias donde se realicen trabajos.

e Reglamentacidn y Disposiciones Legales vigentes del Trabajo, Seguro de Servicio Social
y Prevision.

e Reglamentacidn y Disposiciones Legales de Proteccion del Medio Ambiente.

Elaborado por: Revisado y autorizado por: Versién: 1
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Cada vez que se desarrolie un proyecto de ejecucidn de obras ia Municipalidad de Viliarrica

se designara un Inspector Técnico de Obras a quien le correspondera en general velar por la correcta
ejecucion de la obra y cumplimiento del contrato. El nombramiento de este inspector Técnico de
Obras se realizara mediante Decreto Alcaldicio y podra modificarse si el Mandante lo estima

necesario.

1 Camra | ] J l~ IT
1.2 Facultades de |12 ITO

Y, v Nhlis T ~ | 17
eperes y Upligaciones ge la 11U

Verificar el cumplimiento de las leyes y normativas que apliqguen en cada uno de los
proyectos de ejecucion de obras.

Programar visitas a la obra en coordinacién con el contratista, quien deberd informar
oportunamente el comienzo o término de una determinada partida la cual deberé contar
con el visto bueno del ITO.

Efectuar visitas casuales, aleatorias e imprevistas a la obra para verificar el cumplimiento
de las instrucciones impartidas, la permanencia del profesional residente de la obra, el uso
de los elementos de proteccién personal de los trabajadores, entre otras.

Formular observaciones en el libro de obras en cuanto a la ejecucion de las obras, la calidad
de suministros y materiaies, etc.

Interpretar planos y especificaciones del proyecto

Verificar la calidad de la ejecucién de las obras

Aprobar o rechazar parciai o completamente la ejecucion de las partidas del itemizado
Exigir el cumplimiento de las medidas de seguridad de las personas e instalaciones
Controlar las condiciones contractuales del personal que labora en faenas.

Dejar constancia en el libro de obra respecto de las observaciones que realizare la ITO
durante el desarrollo de la obra.

Controlar el cumplimiento del programa de ejecucién de obras y de las especificaciones
técnicas.

Velar por la correcta ejecucién de la obra y el cumplimiento del contrato.

~

Requerir al contratista cuaiquier antecedente, informacidn o detaile del proyecto durante
su ejecucion.

Cursar multas al contratista en caso de no ser atendidas las observaciones u d6rdenes
realizadas por escrito en el iibro de obras, el vaior de cada muita dependera de la ia falta en
que incurra el contratista pudiendo incluso el Inspector Técnico poner término al contrato.
El Inspector Técnico de Obras podrad solicitar al contratista la demolicidn, reparacion o
reconstruccion de ias obras que no se ejecuten conforme a io dispuesto en ei contrato y
documentos anexos o presenten fallas o vicios constructivos.

Ordenar el retiro de la obra de los materiales que sean rechazados por mala calidad cuando
a su juicio exista riesgo que dichos materiales sean empleados en la obra sin su
consentimiento.

Paralizar las obras cuando se presenten motivos de fuerza mayor que no permitan el
correcto desarrollo de la obra, esta paralizacion deberd ser respaldada con el
correspondiente informe técnico y aprobada mediante Decreto Alcaldicio.

Elaborado por: Revisado y autorizado por: Version: 1
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Todo proyecto de ejecucion de obras esta compuesto por una serie de documentos que dan
forma a cada iniciativa que pretende materializarse y que en su conjunto rigen las licitaciones y
contratos, sin embargo para ejercer una buena labor de inspeccién es necesario establecer el orden
de prelacién de cada uno de estos documentos. En virtud de lo anterior, a continuacién se detalla
por orden de prioridad el listado de documentos que regiran los contratos de ejecucién de obras.

Planos

pwN e

Especificaciones técnicas

Ley General de Urbanismo y Construccion.
Ordenanza General de Urbanismo y Construccién

En caso de existir dudas o discrepancias en torno a la ejecucion de partidas en especifico del
proyecto que se ejecuta el contratista no podra, en ninglin casc tomar decisiones por su cuenta
debiendo consultar siempre al ITO quien serd el encargado de atender estos requerimientos los que
en virtud de la complejidad que representen serdn puestos en conocimiento de la unidad
elaboradora del proyecto para tomar las decisiones necesarias para continuar con el desarrolio de

la obra.
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Se revisaran previamente los antecedentes técnicos del proyecto a ejecutar entre el
Departamento de ejecucion de Obras y la unidad elaboradora con la finalidad de visualizar posibles
inconvenientes que no hayan sido detectados durante la elaboracién del mismo y que pudiesen
manifestarse durante el proceso de ejecucién de la obra en forma de retrasos y/o paralizaciones
por causas ajenas al contratista perjudicando con ello el desarrollo y fluidez del proceso. La instancia
de revision de los antecedentes técnicos mas que identificar errores en la elaboracién del proyecto
busca contribuir en mejorarlo advirtiendo omisiones involuntarias, corregir especificaciones que
pudieran ser objeto de interpretacion, ajustar procedimientos de ejecucidn de partidas de acuerdo
a la normativa, entre otras, para proponer soluciones y/o alternativas que permitan un buen
desarrolio y fin de la obra.

Una vez realizada la revisién e identificados y consensuados los puntos a corregir en este
proceso se otorgara el visto bueno por parte del Departamento de Ejecucién de Obras, condicion
que permitird, en ese caso, continuar a la SECPLAN con el proceso de licitacién correspondiente.

2.1.1.- Aspectos a considerar en la revision

La correcta aplicaciéon de criterios de Inspecciéon Técnica se sustenta en una base
documental sélida y con informacion clara y precisa, que aborde todos los aspectos para no dejar
lugar a dudas ni interpretaciones de ninguna de las partes para que, de esta forma, los Inspectores
Técnicos de Obras puedan sustentar sus argumentos durante el proceso de ejecucion de una obra.
Dentro de los documentos que deberan contener cada uno de los expedientes de obras podemos
encontrar los siguientes:

e Convenio de Asignacion de Recursos.

e Bases Administrativas Generales.

e Bases Administrativas Especiales.

e Especificaciones Técnicas.

e Planos de Arquitectura y detalles.

e Planos de Ingenieria; calculo, enfierradura, sanitarios, eléctricos, especialidades.
e Memoria de célculo y especialidades.

e Contrato de ejecucion de obras.

Contar con una base documentai como la detailada anteriormente, permitird una eficaz labor
de inspeccién técnica de cualquier proyecto de ejecucion de obras, sin embargo, es necesario que
los proyectos a inspeccionar incluyan también otros aspectos técnicos necesarios como los
sefialados a continuacién los cuales pudieran estar presentes o no en las bases de licitacién:

e Permiso de edificacion: Debera ser gestionado por el mandante y estar vigente previo a
la entrega de los antecedentes del proyecto a la Direccién de Obras. Deberd estar
adjunto a los demas antecedentes del proyecto.

e Factibilidades de servicios: Deberan ser gestionadas por el mandante y el contratista
deberad velar por el cumplimiento vigencia de estas.
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® Preguntas y respuestas del proceso de iicitacion: este antecedente forma parte de ias
bases por lo cual es de mucha importancia que forme parte del expediente
correspondiente.

e jetrero de obras: La imagen del ietrero de obras debera contar con ia autorizacién del
entidad financiadora previo a la entrega de terreno para evitar atrasos en el
cumplimiento de esta obligacidn por parte del contratista.

¢ Sila obra a ejecutar requiere permiso de edificacion, el Director de Obras Municipales
no podra actuar como ITO.

e Una vez designado el ITO se deberd nombrar uno suplente, quien subrogara al titular
en el caso que sea necesario.

e Durante la ejecucion de la obra el contratista debera mantener un profesional del drea
de la construccién afin a lo que se esté ejecutando, dicho profesional actuara como
residente de la obra y su experiencia debera ser comprobada mediante certificados.

2.2.- Flujograma
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Una vez realizada la licitacidon correspondiente a través del portal www.mercadopublico.cl
por la Direccion de SECPLAN y estando ya adjudicada la oferta del contratista en la misma
plataforma en tiempo y forma que indican las bases de la licitacion, serd de responsabilidad de esa
Direccién eiaborar el expediente completo que contenga todos los antecedentes tanto
administrativos como técnicos del proyecto licitado para ser entregados al Departamento de
Ejecucién de Obras, junto con lo anterior la SECPLAN debera elaborar el contrato de ejecucién de
obras y el Decreto Aicaldicio que io aprueba, documentos que deberédn formar parte del expediente.
Con todo lo mencionado en el parrafo anterior la SECPLAN despachard al Departamento de
Ejecucion de Obras el expediente cuyo personal deberd, luego de recepcionado el legajo
correspondiente, verificar la existencia de toda la documentacion necesaria para una correcta
revision del proyecto, esta verificacion se realizara mediante un check list tipo (anexo 1) que incluird
todos los documentos que deberd contener el expediente, en caso de no contener todos los
documentos necesarios, dicho expediente sera rechazado y devuelto al remitente.

En el caso de que el expediente este completo de acuerdo al check list el funcionario del
Departamento de Ejecucion de Obras efectuara una segunda revisidn que no debera en ningin caso
exceder del plazo estipulado por bases para entregar terreno al contratista a los antecedentes
técnicos con la finalidad de interiorizarse cabalmente en Ia iniciativa a ejecutar. Realizada esta
revision el funcionario que ejercera como ITO tomard contacto via correo electrénico con el
contratista para solicitar al contratista la entrega de la boleta de garantia por el fiel cumplimiento
del contrato si es que dicho documento no estuviera tramitado. Cabe hacer mencién que
presentacion de la boleta de garantia a la ITO sera obligatoria para proceder a la firma del contrato.
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La entrega de terreno se entiende como el acto administrativo en donde el Mandante a
través del Inspector Técnico de Obras le cede la responsabilidad del lugar donde se ejecutaran las
obras al Contratista para el desarrollo de las mismas quien se hara cargo del espacio mientras se
mantenga vigente la ejecucién del contrato entre las partes. La entrega de terreno se realizara
mediante la suscripcién de un Acta y la correspondiente anotacidn en libro de obras.

P ~ I .
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e El plazo para ia entrega de terreno por parte dei inspector técnico estd estabiecido en las
bases administrativas de cada proyecto y se inicia con la recepcién del expediente con
antecedentes técnicos y administrativos por parte del ITO del contrato de ejecucién de
obras.

* Enlafecha fijada y comunicada previamente al contratista via correo electrénico de acuerdo
a los datos proporcionados por este en el anexo de licitacién respectivo, se levantara un
acta de entrega de terreno en la que se registrard el nombre de la obra, Decreto de
adjudicacidn, fecha de contrato y Decreto que lo aprueba, nombre y RUT de la empresa que
ejecutara las obras, monto de las obras, fecha de inicio, plazo de ejecucién, fecha de término
y fuente de financiamiento. Ademds, en la oportunidad se hard entrega de otros
antecedentes de la obra como la carpeta con los documentos técnicos.

e Elacta de entrega de terreno debera ser suscrita en terreno por el profesional responsable
de la obra y por el ITO y posteriormente refrendada por el Director de Obras Municipales.

® Una vez que este documento es suscrito por el Director de Obras Municipales el Inspector
Técnico deberd entregar una copia al contratista.

e ElITO debera dejar constancia de este acto en libro de obras.

e En la eventualidad que el contratista no concurra a la entrega de terreno en el dia y la hora
fijada para ello el ITO debera aplicar las multas establecidas en las bases administrativas
especiaies.

e De ocurrir lo indicado en el inciso anterior, el ITO debera notificar por segunda vez al
contratista, en el caso que este tltimo vuelva a incumplir se iniciara los tramites para el
término anticipado del contrato y se haran efectivas las garantias por el fiel cumplimiento

del mismo.
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Los estados de pago seran considerados como pagos parciales que efecttia el mandante al
contratista durante la ejecucion de las obras y tendran solo el caracter de un anticipo concedido al
Contratista a cuenta del valor total de la obra y en ningin caso se entendera este anticipo como la
aceptacién, por parte del mandante, da la cantidad o calidad de la obra ejecutada a la cual
corresponde dicho abono.

1 1 - VVicarian v Anrabacidn Aa Avanmecae Fleira v Finmanciara Aa lae Nhrace
4.1.- Visacion y Aprobacion de Avances fisico y financiero de las Obras

Ei proceso de Visacion y aprobacién de ios avances fisico y financiero comienza con ia
presentacion de la propuesta del estado de pago por parte del contratista a la ITO para desarrollar
el siguiente proceso:

El ITO, durante ia visita a terreno verificard que ei porcentaje de avance fisico o ejecutado sea
concordante con la propuesta presentada por el contratista, para lo cual se verificara cada una de
las partidas ejecutadas teniendo en consideracion la calidad de los materiales, el procedimiento
empleado durante la ejecucién de cada partida y la terminaciéon de cada una de ellas, para
posteriormente dejar constancia del avance fisico real en el libro de obras.

Si el ITO determina que el porcentaje de avance fisico de la obra no estd de acuerdo a la propuesta
del contratista, se indicard dicha situacién el libro de obras y se devolveran al contratista los
antecedentes presentados. En caso contrario, Si el ITO verifica que el avance fisico de la obra
corresponde a la propuesta del contratista, dejara registro de lo anterior en el libro de obras y de
esta forma entregara el Visto Bueno al contratista para que ingrese de manera formal a través de la
oficina de partes de la Municipalidad de Villarrica y en triplicado todos los antecedentes exigen las
bases del proyecto y cualquier otro antecedente complementario solicitado por la ITO para proceder
a la tramitacién interna del estado de pago.

La documentaciéon presentada por el contratista en su estado de pago debera estar impresa en
buena calidad de manera tal que sean documentos claros y legibles y con respecto al registro
fotografico de la obra, debera ser a color e impreso en papel fotografico en al menos uno de los tres
ejemplares.

Cuando el ITO reciba el estado de pago verificard que contenga todos los antecedentes
administrativos requeridos, puesto que al no ser de esta manera, se devolveran las carpetas al
contratista para que las complete con los antecedentes correspondientes.

Si el ITO constata que la carpeta con los antecedentes administrativos contiene toda la
documentacion requerida, iniciara la tramitacion interna del estado de pago, visando antecedentes
tales como, caratula, detalle de avance, factura, presupuesto detallado, carta Gantt, programacién
financiera, entro otros dependiendo de la fuente de financiamiento.

El ITO debera corroborar que las carpetas con el los estados de pago contengan las firmas y timbres
del Director de Obras y la existencia de todos los antecedentes requeridos y visados previamente.

Finalmente, el estado de pago se derivard al Director de Obras Municipales para que lo dirija
mediante memorandum interno a la Direccion de Administracién y Finanzas de la llustre
Municipalidad de Villarrica para el pago de la factura correspondiente.
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Independiente de ia obra que se ejecute y de su financiamiento, ei contratista siempre deberd
ingresar 3 copias del estado de pago, de las cuales una quedara en poder de la unidad a cargo de la
inspeccion técnica de la obra, otro en finanzas y otro en la unidad formuladora del proyecto.

Las bases administrativas de cada proyecto el contrato de ejecucién de obras indicardn los
antecedentes que el contratista debera presentar en la carpeta de cada estado de pago.

h
|
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En caso de atraso en la entrega total y satisfactoria de las obras contratadas se aplicara una
multa diaria, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Seinformard al adjudicatario por correo electrénico

2. Eladjudicatario tendré un plazo de 5 dias habiles para efectuar sus descargos, acompafiando
antecedentes que estime convenientes.

3. Vencido el plazo sin presentar descargos, el ITO dictara el acto administrativo aplicando la
multa

4. En caso que se presenten descargos, el ITO tendrd 5 dias hédbiles para rechazar o acoger

5. Las muitas seran caicuiadas por ei iTO quién debera notificar ai proveedor afectado, y
aplicadas por el Departamento de Finanzas, las cuales serdn descontadas en el pago de Ia

factura.
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juicio y
Alcaldic

El mandante podréd poner término anticipado al contrato administrativamente, sin formay
hacer efectivas de inmediato las garantias que obren en su poder, mediante Decreto
io notificando al contratista y dando aviso al Departamento de Finanzas para realizar dicho

cobro, teniendo los valores respectivos el caracter de indemnizacién.

10.

11

Las causales de término anticipado del contrato se detallan a continuacién:

Si el Contratista, por causa que le sea imputable, no iniciare las obras dentro del plazo
maximo de 10 dias contados desde la fecha de entrega de terreno.

Por paralizar las obras mas de 5 dias sin causa justificada, debidamente calificadas por el
inspector de la obra.

Por incumplimiento de las ordenes e instrucciones impartidas por el ITO, relacionadas con
la ejecucion de la obra.

Por cesion de bienes o notoria insolvencia. Se presumira insolvencia dei Contratista cuando
tenga documentos comerciales protestados o se encuentre en mora en el pago de las
obligaciones previsionales, tributarias o laborales o se haya presentado en su contra
demandas por parte de ios proveedores que tengan reiacidn con ei contrato ceiebrado con
la municipalidad de Villarrica, debidas a situaciones de incumplimientos numerosos y
cuantitativamente importantes de compromisos financieros contraidos por el contratista,
sin que ello signifigue necesariamente su quiebra, o que serd calificado por la
Municipalidad.

Por modificacion o alteracion de las obras contratadas, sin la debida autorizacion.

Por incumplimiento por parte de! Contratista de cualquiera de los las bases administrativas
generales y especiales y del respectivo contrato.

Si el contratista fuere condenado por algtin delito que merezca pena aflictiva. Tratandose
de sociedades, cuando lo fuere alguno de sus socios, siempre que tenga calidad de miembro
del Directorio, Apoderado o bien que tenga la Administracion de la sociedad.

Si las obras quedaren con defectos graves que no pudieran ser reparadas o comprometieren
ia seguridad de elias u obiigaren a modificaciones sustanciaies dei proyecto, sin perjuicio
que la Municipalidad adopte las medidas que estime procedentes.

Si el contratista fuera una sociedad y se disolviera o se hubiera manifestado la voluntad de
disoiveria, encontrandose pendiente Ia ejecucidn dei contrato.

Por atraso notorio en la ejecucién de las obras, situacién debidamente calificada por la
Inspeccidn de ellas.

También las partes contratantes de comin acuerdo podran poner término anticipado al
contrato, cuando por razones de caracter técnico o financiero lo aconsejen.

En caso de las Uniones Temporales de Proveedores (UTP), aplicaran ademas las siguientes

condiciones:

18

La constatacion de que los integrantes de la UTP constituyeron dicha figura con el objeto de
vulnerar la libre competencia, en caso de verificarse tal circunstancia, se remitirén los
antecedentes pertinentes a la Fiscalia Nacional Economica.

Ocultar informacién reievante para ejecutar el contrato, que afecte a cuaiquiera de sus
miembros.

. Inhabilidad sobreviviente de alguno de sus integrantes, en la medida que la UTP no pueda

continuar ejecutando el contrato con los restantes miembros.
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Sin perjuicio dei cobro de ias garantias que obren sobre ei contraio ia Municipalidad de
Villarrica tiene la facultad de poder iniciar acciones legales por cualquier otro perjuicio no cubierto
por dichas garantias
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Cuando el contratista haya ejecutado todas ias partidas del itemizado, debera solicitar por
escrito al ITO la Recepcidon provisoria de las obras. Esta solicitud debe ser ingresada en la Oficina de
Partes de la Municipalidad dirigida al ITO y acompafiada por los antecedentes establecidos en las
Bases Administrativas Especiales del proyecto.

ElITO verificara que las obras se encuentran totalmente ejecutadas, dejando constancia en
ei libro de obras tanto de ia solicitud de contratista como dei término de ejecucién de las obras.

Si el ITO constata que las obras no estdan completamente terminadas y/o el contratista no
presenta la documentacidén exigidas en las Bases Administrativas, se le notificard por escrito
mediante libro de obras y/o e-mail, en un plazo de 2 dias habiles, que no procede la Recepcidn de
las Obras, incurriendo el contratista en las multas establecidas en las Bases Administrativas.

Si se encontrasen ejecutadas completamente ias obras el iTO confeccionard el Decreto
Alcaldicio que designe la Comision de Recepcién Provisoria de Obras de acuerdo a lo establecido en
las Bases Administrativas de cada proyecto e informara al contratista via e-mail la fecha y hora para
la recepcién en terreno por parte de la Comisién.

En la fecha y hora establecida en el Decreto Alcaldicio se constituye la comisién en terreno
para verificar que las obras fueron ejecutadas de acuerdo a lo establecido en los planos,
especificaciones técnicas y demds antecedentes del proyecto, dejando constancia de este acto en
el libro de obras.

Sila obra no presenta observaciones, el ITO debera dejar constancia en el libro de obras que
se reciben provisoriamente las mismas y confeccionar el acta de recepcién provisoria de la obra.
Esta acta debera ser suscrita por los integrantes de la comisién, la cual sera oficializada mediante
Decreto Alcaldicio.

Para la confeccién del acta de recepcién provisoria el contratista debera ingresar en los
plazos establecidos los antecedentes exigidos por bases.

Si en la instancia de recepcién la comision encontrase observaciones la comisién otorgaré
un piazo para subsanarias segun indiquen ias bases administrativas dei proyecto y el ITO procedera
a redactar el acta de recepcion provisoria con observaciones, dejando constancia de lo anterior en
el libro de obras. El acta mencionada anteriormente serd enviada al contratista en un plazo de tres
dias corridos, sin perjuicio que el plazo para subsanar las observaciones comenzara a regir desde el
momento en que culmine la instancia de recepcion para lo cual fue convocada la comisién.

Ei contratista deberd subsanar las observaciones en el plazo otorgado por la comisién y
notificar dentro del mismo plazo su cumplimiento a través de oficio conductor, ingresado por oficina
de partes, dirigido al Director de Obras Municipales con copia al ITO.

£l ITO verificara si las observaciones fueron subsanadas dejando constancia de ello en e
libro de obras. Posteriormente debera notificar al contratista en un plazo de dos dias corridos via e-
mail la fecha y hora en que se constituird nuevamente la comision.

Verificada la ejecucién de las observaciones por parte de la comision, el contratista debera
ingresar por oficina de partes de la Municipalidad en los plazos exigidos los documentos requeridos
en las Bases Administrativas, incluida la garantia por la buena ejecucién de la obra.

Si el contratista no resuelve las observaciones o no entrega la documentacién en los plazos que
establecen las bases administrativas, se aplicardn las multas correspondientes y si estas sobrepasan
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el porcentaje estipulado en las bases administrativas el ITO deber3 solicitar por Decreto Alcaldicio
el término de anticipado del contrato aplicando los cargos y multas conforme a lo estipulado en las

bases del proyecto.
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nitiva del contrato

Para solicitar la Recepcién Definitiva del contrato el contratista debera solicitar por escrito
mediante oficio conductor dirigido a la Direccidn de Obras Municipales de la Municipalidad de
Villarrica con atencion al ITO y con una anticipacion de 30 dias previo al vencimiento de la garantia
por la buena ejecucién de la obra.

El ITO elaborara el Decreto Alcaldicio que designa la Comisién de Recepcién Definitiva del
Contrato, la cual deberd ser la misma que realizé la recepcion provisoria, quienes serdn los
encargados de verificar el estado en que se encuentren las obras.

En caso de no existir reparos, se levantard un Acta de Recepcién Definitiva dei Contrato,
dejando constancia que las obras del contrato se reciben definitivamente. Dicha Acta debera ser
suscrita por los integrantes de la Comision de Recepcion Definitiva.

El Acta de Recepcion Definitiva del Contrato debera ser aprobada mediante Decreto
Alcaldicio y la copia de este ambos documentos deberan ser remitidos a la unidad elaboradora del
proyecto y a la Secretaria de Planificacién Comunal. En este acto, el ITO solicitara la realizacién del

término del contrato.

La recepcion definitiva del Contrato en ninglin caso exime al contratista de la
responsabilidad legal que le compete de acuerdo a lo establecido en la Ordenanza General de
Urbanismo y Construcciones.

Una vez firmado el término del contrato, el ITO solicitara a la Tesoreria Municipal la
devolucién de la Garantia por la Buena Ejecucion de las Obras.

Si durante ei acto de Ia Recepcion Definitiva del Contrato ia Comisidn tuviese reparos u
observaciones de las obras por motivos atribuibles al contratista como la mala calidad de los
materiales empleados o una incorrecta ejecucién de las partidas se debera dejar constancia de ello
en el Acta y el contratista deberé subsanar las observaciones a su costo, dentro del plazo que fije la
Comision a contar de la fecha del Acta.

Si el contratista no repara las observaciones en el plazo establecido en el Acta, el ITO
procederd a aplicar las multas respectivas y solicitara hacer efectiva la garantia de correcta ejecucién
de las obras conforme a lo indicado en las bases del proyecto.

Elaborado por: Revisado y autorizado por: Version: 1

Maximiliano Fernandez O. Juan Antonio Quintana. Fecha: Diciembre de 2023
Armin Ferreira P. IMV-DOM-N°1/2023




Direccién Obras Municipales

)} Manual de Procedimientos de

? .z P " . IMV-DOM-N° 1
UI“arﬁca Inspeccmn Técnica de Obras FECHA DICIEMBRE 2023

9.1.- Flujograma

Selicitud del i Visita Comisicon
, . : Recepcién
contratista T Definitiva

Acta Recepcion
Definitiva con
observaciones

Notificacion
Observaciones

Becreto visita
Comision Recepcion
Definitiva
Alcaldicio cobro 26a. Visita Comision
A - Recepcion Definitiva
garantias

Devolucion carpeta
SECPLAN

Acta Recepcidn
Definitiva sin
observaciones

Decreto
Alealdicio
aprueba Acta
Recepcion
Definitiva

Devolucion
garantias

Elaborado por: Revisado y autorizado por:

Maximiliano Fernandez O. Juan Antonio Quintana.
Armin Ferreira P.

Versién: 1

Fecha: Diciembre de 2023
IMV-DOM-N°1/2023




IMV-DOM-N*® 1

j Manual de Procedimientos de | Direccién Obras Municipales
Y
riricg

Inspeccion Técnica de Obras T R T VT

10.- Anexos

10 1 | 1 I lic# and
10.1.- Anexo 1, check list ant

y
£ \llarrica

CHECK LIST REVISION ANTECEDENTES ADJUDICACION

Nombre Proyecto:

Revisado por:

Fecha:
NO NO
S| N
0 APUCA =| APLICA
Resolucdn
entidad ba
e Decreto Aleaidicio
1.- recursos de 2.-
G 5 e aprueba bases
inicativa 2
ejecutar
NO NO
Sl | NO APLICA Si| NO APLICA
3. |disponibilidad 2 g
ia municipal
presupu suscribir contrato
~ I NO Permisos NO
5.- Factibilidades S1| NO APLICA 6.- ejeciscion de obra SI|NO APLICA
51- |Slecricidad g {EMdon
{Munipal}
5.2- Agua Potable 62- |MOP
53 Alcantariliado 6.3.- MINVU
6.54.- |MINTRATEL
64.- |OTRO
NO Antecedentes NO
7.- Certificad S| NO 8.- = i Si| NO
€ o APLICA Lidtacién APLICA
Bases
£1.- BNUP £1- |Administrativas
Generzales
Bases
62.- QOtro §2.- |Adminisdrativas
Especiales
83.- |Planos
sa- Epef:iﬁfcadones
Técnicas
§5.- |Fotogrifias
§.6.- |Otros
- — = g -‘_
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3 Vil :
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"~ 28 HUNICIDE
Antecedentes NO NO
9.- PUrS— S| NO APLICA 10.- Contratos SI | NO APLICA
51 N o 101 Contrato de
o | AR Eperun =" | eiecucion de obra
9. Decreto 109~ Decreto Alcaldicio
Adjudicacién | aprueba comirsto
- Propuesta in o | Garemia fiel
23~ 103.-
adjudicada cumplimiento
Antecedentes
931~ |_. .
i ecmIcos
a3 Antecedentss
“~=" | Administrativos
233 :'\mec.e-d.-:-n?es
=conomstos
11.- Observacicnes
Nombre y firma de quien revisa
f — e f
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10.2.- Anexo 2, Acta entrega de terreno

! Ui“arrip_q ﬁ

OBRA 1 " X000 000 00 3 X 00 X 000X XN XA

CO, O XX e XXXX o= XXX, e Irspector Iacnico fa proceado
O SeCnax o Enrego de Jerenc pora o secuoon e i J=ro

0 cbro fus coluoicooa me

- B e

XX de XXXXXX O XXX o

T o p—

Sorobodo poe Decrets Alccaichoio N XX de techa XX de OO0 ol XXX con
2 oemorera XOO00XX 200000000 XX 20000 0000000000, RUT.
n.xxx.xxx X, Doe o wwma ae SA0O000C00C0 - (000K X 000000 0000000 X

OO0 0000, XXX XY memsos! | VA nCLICo

=205

8 ploro poro o eecucion de o obrcs = de 90 dios comidos, o consy
- - — “¥ - ] & - YY)
O L O e o= AL Q510 & 2o O 10 o 001

N O W OO

Poro constancio firman:

mm SUROUCE X0 OO0 B 0000 X300

=38t ELEGAL rPEPECTOR TECNICD OE OERA

xxxxxxxxxxxxxmxx
FECTOW DE CREAS MUMICIPALES

XX 10K aEs

Loxmaen
E (5]
Mz

o w
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10.3.- Anexo 3, Estado d
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Presentacion de Estacos de Pago:
1. Carta Solicitud de Estado de pago.

—~————

INSPECTOR TEONICO DE CBRA

PRESENTE

lurto com t2ma- =

Sedeszidezte
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2. Carztula de Estado de Pago.

- MONTO CANCILASO EASTA S SSTADS o2
1 2AGCANTIRCR c s

VALOR SEL2RESINTEZ DERACC TR S s |
MONTT CONTRATADS SPITSE
; S=-TCTAL 25559.635 < 2558558
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3. Anexo N°4 (E.P).
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4. Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30).

CERTISICADD DE ANTECEDENTES | ABORAT B
CERTIFICADC DE ANTECEDENTES LABORALES

-

Al =
g Nt}

¥ PREVISIO!

iz Direccicm del Treszis, CERTIFICA gue, respecio del empleader
continuacids, se registen, e l2s Seses inor 2 de I3 Direccids el Trat
gue se detzilzn en el presente:

—~Z.INDIVIDUAILTZACION DEL EMPLEADOR:

RAZON SCCAL/NOMSRE

iy

f

RUT REPRESENTANTE LEGAL NCMSRE REPRESENTANT= L=C

SCSIEC ATTOWVISAS SCONCMITA

Sstemy Informetion da 2 Dimocidn Se

=S LABCRAISS ¥ PREVISCONALSS: [Disconizies en
~feccres 2 2 Legisiacidn kel v Pravisicnal)

MULTAS EZSCUTORIADAS NC PUBLICADAS ENX 5L SCLETIN OE INFRACTORSS

[ Trabale DTPLUS)

(4>
(Direccier < 277
N° de M2 N°® Usicaces Monetasias Tize Unicad Monetasia Sst=cc

NC RESTSTRA

ZCECUTORIADAS PUSLICADAS EN EL SOL=TIN DE INFRACTORES
rEOUTEAYY
(EQUIERX

MULTA

Sizo Unicad Monelaris MonlbemsS

XNC REETSTRA

Nede Motz

DEUDA PREVISIONAL PUBLICADA =X EL BOLETIN DS INFRACTCRSS

(EQUFAX -B0i=ron N= )

sosEsocion
NC RESTSTRA

¥otvo

TNSPECTOR DEL —mASATS
DIRECCION DL TRASAZC
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5. Certificado DE Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales (F30-1)

6. Set Fotografico
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10.4.- Anexo 4, Aumento

de plazo

=  ANIRACAITAS NC D AT

Evaan a .

Presentacién de documentos pare solicitud de aumento de plazo.
e CARTA DEL CONTRATISTA SOLICTANDO AUMENTO DE PLAZC.

Mediznte este presente exisndeo 2 Usted un cordial szlud

LCOUEC Cendt

Ce ese solicituc Tormal.

i Comuna de Villarrics, hago [z entregz
|

tlciz 28 ce merzc cel presente zio se 2=
guegor rentes rezones cue se detzilan

visto interTimpida.

Cesce ol inicio de lz obre &l sroyeste ha side
Sue espersrios nuevos glancs arguitacéni

necessriz.

COS ¥ DG ence carn

- lactupatidndelaso

ne se hace un relitc
ermet Cel ecificic, emra ot
zcouzimente esE uhiceso 2l

re optice gue &l

medic de una zonz de eccsle.

nc ha sido ratiredo o

nce Se l2 o=,
s .

= el plazo ce gjeccidn Ce obrz entes mencionada, v

s adelante, e reglzedidnvavancedelz oorasa he

medificade envart

ente 2 red ge imterner, se encuentz insteladc en medic

lafaeng, gue viene desce el exteriory entre haciz l2 oficine de servideores, hastz la fechz

ic. Confecha 27 demarzo, 2023, 50

2ce “AMPLIACION EDIFICIO MONTS

o pisc existente, dade quatasz 2

12 lzs rades e

ertefactos, como el 2irs acondicianads antigoo cue se

- Oczpadion Se bocege ce informatics, donde aénse enc

veriedad ce ordenadores, gue s iz fechanotienenu

- Factorclimatics, dado qua los prondsticos |
motive de reesado an
<rabajos provisorios de techumbre sars eviter

2 etzpz 2 1schs

| Delido 2 esto, 2] exisdr
= Aumemnto ce plszc del Contrate e aproxd

i Sasor [ cemplircon 2 Techz est
|
i

un plazo cfersade pere

~caciones 2l primer pisc exisiente. |

[2 ejecccidn Ce este provects; se requiere solicher

orias causss amie
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SRl £ sizas oT smro RIATAARIA B Y
A L AL i SN T

PLAZO CONTRACTUAL

Pt PEFEI T WA O L)

ARATIVIAGC MT Al IRACAITA NC
=i s

AL ATV

Sar mmosla Sl memcaas e o
C Ssenie. &l INsSeCior tTegnice e

MONTT, cuisn s % " e

core incicede perlos metives Gue se deiclion

USSNSe.

n ecic ce |

Axlecedentes de le obre.

(3,

o Alecicizic N° 1

-Cenifcode N° 328 ce fechie

N° 52 de fecho 13 de gigiemyy

chcls cediciermirace
ccc "AMPLIACION =01

C7 Un Menic toie S 549.937.808.-

IO MONTT™ ¢l conrciisic

ecrdieaicrio, el
EDIFCIO MONI™.
- DecreicAlccicicio N Z043cefechac 25 2 O
cZrc cenomincZc “"AMPLACICN B

oO7 U moma teici de 545‘.9'37.625.-

cnc cel coneisic defechc 27 ce mezode X

= e e
{aermemniio I
cescrolio, Ung ge

esperc ceios gicnesce P AC generccorecs
SICDCs ¢&l DroYSCiC. Eie oo
ceonde se clmccenen =+

)

D RCTCesios e
ic. Tocos esios ©

ies gue non ciecicde su ovance.

ded de cumenic de

SSONSISCE presunuesicric N° 113 e feche 05 ce Diclemzre de

O MCN :é:.'*:: conelcen

scictenco cumentc ¢

i Cel srovecic,

oors “AMPLIATE

S ST A

ca

oXN EDIFICIS

SRS

CIC ST=ZT C

= Ll
‘A rAsTAR DA
R =CCn FUSICE

e ZlZZhorc el 28 de Moms S 2023,

i

<5

o5 2N

v Zoo2 T

e 29 de MozTEER0lt. sien
. s S A T R
Tobhoics e TS “AMPEAS

oUeo v SU2 oo encs

esemcsSc sorel conm

re © §C dics

sec
o momion sa
L3, T2 0S
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e ANEXO DE CONTRATO.

ANEXC DE CONTRATO

En Vilerigs, © 25 ce Nz

UDAD DE VILLARRICA, Femscno

~ICSICE CON

CCCos, STTC 25.CS €fecTes. en Avenice Pedrc ce Voichvic N° 810, 22 e
i

TiCS. en cdeicnie “La Monicipalided™ v el ciere

- T 7 en cden H Cordredishe™. o er se
hic convenice ic sigulente Meciicocién del Conroic Se giecusion e o oo dencmingcss
“AMPLIACION SDIFICIO MONTT, o Canirels csiesroos oon fechc 'S de Diciemare o 2022
Y S27CLeSo sor Decreio A N® 2043 ce feshs 28 ce re oo ZIZZ, e 22

siguienies iérmings:

~ANSTED A NS
CONSIDERANTC:

S
oo 08 :é 0

q
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n
(81
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{
0
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Cenircisic Se Aumenier &l gigzn de eiscucié

Se Mgze ce 2022

—~ mmemm— s A ST B — -
CCoNTTCe Qo Ly e NMCTIC Ce

7 e Meve ¢e 2023 o
e Chc Z7 Ce Mozo ©2 Z0ZZ cue

n
1
A

4
J
?

t

[

omEs no MoSTCooe, custs suass

WCONICCTC, SusCT Ll

CISS Y & preserte modhoocion

00
a0

ce con GERMAN ANTONIC VERGARA LAGOS, ocre rapraseniar o

I ol e et stetaletl T e
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~CTF

/
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A A T

GZRMAN VERGARA LAGC
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ie Vilicrmico
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e DECRETO ALCALDICIO QUE APRUEBA EL ANEXO DE CONTRATO.

\

-
DECREIC ALCAIDICIC No/ 250

VILLARRICA, <1 433 1X%

Fote Lote

TC les Scses ocominsteives e o
O MO!

Ce fechc i3 ce 2

=,

Sre e 2022, = Conssic W
ore de 2022, corueto oo Uneni

TC N® 392034222,
TeIC AICCICICON® 1§35 Sefeche 05 ce ol

3925341222, cdencminadc “AMPLIACION ED

mire Ce 22 cue Adiucice s Lickegien IS N®
ICIO MONIT o conircisie
Je S49.937.805.-

ge 2022 susciic enie o it

B Cmpeieprie sn S
- o ConTcig gce ¢

Villerice v oy
chro “AMPUACICN SDIFCIC MO!
- DecreloAleciSicio N® 2063 ce :
' mincge “AMPUACION EDIFICIO MONTT

=0orun mome ol G $49.937.606.-

C1 e fzche 03 ce =n ce 2028, Ad
— emifico ocr FreGoreniic SAG.R co

corEssenceTe C53.495.632 -

-ZAcccetnTegadeTerenc oe iCembre Ce 2025 eldiczs ce glacucidn g
Cores ce 9 cdics comides, cconiorgel ¢ e ce 2022 hosic el 28 e Mmzo ce 2025,
- Lo come el conteiEic g fechc 27 de oo ce 2025, soictenss cumsme S Siedo delle

MoTo o=

CTONSIDERANDC:

* _Cnecesided ce Aumenicr =l picze de iz o
MONIT™, poro cocder dorel corecis termine o

&l Anexo c2 Conirelo, ge feche 25 €e Momo ce 2023, & ousl emoic &
oie origing, comespondienis ¢ $0 dics comides, o~ 150 dios cemides,
giole *C ce Dicze ce &8 dics comides, © conter de O 25 g2 Mao=o ==
2023, sience o nueve Teche de téminc ol 27 e Movo de 2023, ce les trecios e o
core “AMPUACION EDIFICIC MONTT, suscrisc o2
cue se cunic vy oosc ciomer pere onTe .l Sresente Decreto.
CIECCER. Suecs sutsisiente o
/I- £
= / P
/ s

(LAY LA
e Sl -
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10 S . A C P Dy =y = iy s
lu.D.- ANexXo o, Rnecepcion Frovisoria ae la wbra

= RECEPOCON PROVISCRIACELACERA

Documentos para solicitar Recepcién Provisoria de [a Obra.

1. LA CARTA DEL CONTRATISTA SOLICITANDO RECEPCION PROVISORIA DE LA OBRA.

S m,
=t

11 septiembr

e

| INSPECTOR TECNICC DE OBRAS

- | =, ——— ——— T T DA T A ool IN3IICHNAIE el
1= Referente 2l provectic denomineco "Licitacidn Pubiice [D 3520-3-1523” fen

“CONSTRUCCION ELEMENTCS DE SECURIDAD VIAL, COMIUNA VILLASRICA”, se nrocede 2

| informer que dichas cbres Tueron ejecutadas en su foiided de scuerde 2 conTee de

teliietsle] cm ey T e T ——— T -7 T mm o m v———y e T -
Municipio / , €ance asi cumplimiento g lo estekbleddo en = normeative vigente

I v oases delz obra.

10 INCICaCo en el FUnNTo anterncs, se solae e recepadn e lascoes oon

TCNUEST CON el Srodess acmiitisrelve.

< =T} T 1 ST L T e o ]
! ISDeranoe ener Duens aCoEICE 2 10 SOIICIEeCe e morm28

en iz oresents,

(8]
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MOADTT™A A 7~A T MI/sis ADA 3 I IRFTI,
2. DECRETC ALTALDITIC, PARA QUEINTEGREN LA CON

PROVISCRIA DE LA OBRA.

AR N o~
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4. DECRETO ALCALDICIO QUE APRUEBA EL ACTA DE RECEPCION PROVISORIA.
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MUNICIPALIDAD

DECRETO ALCALDICIO N° Z/47- /

Villarrica,

2 7DiC. 2003

fISTOS:

1. El Manual de Procedimientos para la Inspeccidén Técnica de Obras de la
Tlustre Municipalidad de Villarrica, elaborado por el Departamento de

Fﬁon1n~ﬂﬂ Ao Nhvosa Aa 1o hﬁvgﬁﬁﬁnﬂ AQ Okbras M’nwnﬂnﬂ1gn Ao 737 7T avwd ~a
uuuuuuuuuuuuuuu s e _— T e - Ak (Pt IS S 4G — LR S A

2. El Reglamento N° 14, de fecha 20 de septiembre de 2012, que fija el
texto Refundido, Coordinado, Sistematizado y Actualizado del Reglamento

de Estructura, Funciones y Coordinacién de la Municipalidad de
Villarrica y Dercge Reglamentos anteriores.

3. La Resclucidn Exenta N° 01485, del afic 1996, gque aprueba normas de
control interno de la Contraloria General de la Republica.
4. El Decreto Alcaldicio N° 834 del 29 de Junio de 2021 que deja constancia

que & partir del 28 de Junio del 2021, asume comp Alcalde Titular de la
Tlustre Municipalidad de Villarrica, el Sefior Germ&n Antonio Vergara
Lagos.

5. E1l Decreto Alcaldicio N° 119 del 06 de agosto de 2021, gue fija orden

A A + = < - - 1
de Subrogacidn ante ausencia del Alcalde Titular.

6. Las facultades que me confiere el DFL N° 1, de 2006, del Ministerio del
Interior, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N° 18.695, Organica Constitucional del Estado.

CCNSIDERANDC:

1. El1 interés de la Ilustre Municipalidad de Villarrica de mejorar su
gestidén interna, como asi también, estandarizar los procedimientos para

la Inspeccidn Técnica de Obras de los proyectos gue ejecuta.
2. La necesidad de establecer un documento que detalle de manera ordenada,
sistemdtica e integral la informacidn, responsabilidades e

instrucciones respecto de los procedimientos implicitos durante la
ejecucidén de un proyecto de construccién.

DECRETO:

1. APRUEBESE, el Manual de Procedimientos para la Inspeccién Técnica de

Obras de la Ilustre Municipalidad de Villarrica gue a continuacién se
detalla:

| NOMBRE DEL MANUAL Manual de Procedimientos para la Inspeccidn Técnica de
Obras de la Ilustre Municipalidad de Villarrica
OBJETIVO DEL MANUAL | Elaborar un Iinstrumento que permita realizar una
dptima y adecuada Inspeccidén Técnica de Obra de los
distintos proyectos que se ejecutan en la comuna de
Villarrica, describiendo de manera clara las acciones
. a seguir durante todo el proceso

AMPTTO DE ACCICON La implementecién del manual de reccedimientos
considera todas las iniciativas de censtruccidén
promovidas por la Tlustre Municipalidad de Villarrica
Y su aplicacién sera responsabilidad de los
funcionarics de la municipalidad de Villarrica
designados por Decreto Alcaldicioc como Inspectores
Técnicos de Obras.

2. Se hace presente que el referido manual, debidamente refrendado por el
Secretario Municipal, pasa a formar parte integrante del presente
Decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

= JARA SEPULVEDA
2 )
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.~/ ALCALDE (8)

~ SECRETARIO MUNICIPAL

GVL/NBR/JAQOM/MFO/afp
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