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Introducción 

La ilustre Municipalidad de Viilarrica, es una institución promotora del desarrollo de su 

territorio siendo la inversión pública a través de proyectos de construcción uno de los ejes 

principales de su gestión, por lo anterior dado el impacto que produce en los habitantes de la 

comuna y en ei entorno y teniendo en cuenta ei buen uso de ios recursos públicos en la ejecución 

de las distintas iniciativas de infraestructura pública ejecutadas dentro de los limites comunales, 

surge la necesidad de establecer procedimientos únicos que van desde la revisión del proyecto en 

específico hasta la recepción definitiva del mismo y que estén previamente definidos para que la 

labor de inspección técnica de las obras que se ejecutan bajo el alero de la municipalidad se 

desarrolle de forma oportuna y eficiente. 

La diversidad de proyectos de construcción que ejecuta la Ilustre Municipalidad de Villarrica 

constituye un desafío a la hora de efectuar la inspección técnica de los mismos ya que técnicamente 

cada uno de ellos posee características particulares y/o especiales según sea la iniciativa, sin 

embargo, los procedimientos administrativos relativos a la inspección se repiten mayoritariamente 

en todos los proyectos lo que permite elaborar un documento que detalle textual y gráficamente 

las acciones a realizar antes, durante y después de la ejecución de la iniciativa. 

La aplicación de procedimientos estándares, previamente establecidos y conocidos por las 

partes que intervienen en los contratos de ejecución de obras, permite ejecutar obras sin dejar lugar 

a dudas ni a la improvisación ya que cada proceso en particular se encuentra definido optimizando 
de esta manera el proceso general. 

Se plantea entonces la implementación de este manual de procedimientos como una guía 

operativa para los funcionarios de la Ilustre Municipalidad de Villarrica que desarrollan funciones de 

inspección Técnica de Obras con la finalidad de entregar una herramienta práctica que les permita 

llevar a cabo una correcta aplicación de los procedimientos implícitos en los proyectos de ejecución 

de obras a nivel municipal. 
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Glosario 

AUMENTO O DISMINUCION DE OBRAS: La modificación de las cantidades de obras previstas en el proyecto 
aprobado y contratado. 
BASES ADMINISTRATIVAS GENERALES: Documentos aprobados por la autoridad competente que contiene 
de manera general un conjunto de disposiciones, sobre procedimientos y términos que regulan las relaciones 
entre el licitante, oferentes y adjudicatarios. 
BASES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES: Documentos aprobados por la autoridad competente que contiene 
de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de 
evaluación, mecanismos de adjudicación, modalidades de evaluación, cláusulas del contrato definitivo y 
demás aspectos administrativos del proceso de compras. 
CONTRATISTA: La persona natural o jurídica que, en virtud del contrato respectivo, contrae la obligación de 
ejecutar una obra material. 
CONTRATO: Convenio, cuyo valor legal se adquiere mediante protocolización ante Notario por parte del 
ejecutor de la obra y a través del cual el contratista se obliga a ejecutar una obra o a prestar un servicio, bajo 
ciertas condiciones preestablecidas y a un determinado precio. 
DAF: Dirección de Administración y Finanzas 
DOCUMENTO EN GARANTÍA: Instrumento financiero que presenta una caución a favor de quien se emite. 
Tiene por objeto resguardar el correcto cumplimiento por parte del oferente y/o el contratista adjudicado, de 
las obligaciones emanadas de la oferta y/o del contrato. 
FISCALlZACION: Conjunto de actividades y procedimientos de verificación y centro!, rea!izado por funcionarios 
municipales, en representación de la municipalidad de Villarrica, para cautelar el cabal cumplimiento de 
compromisos contractuales con terceros, con el fin de resguardar los intereses de la municipalidad. 
ESPECIFICACIONES TECNICAS: Conjunto de características que deberán cumplir ias obras, motivo del contrato, 
incluyendo normas sobre procedimientos de elaboración, exigencias a que quedan sometidos los materiales 
y pruebas de control que deben superar las diferentes etapas de fabricación. 
INSPECCION TECNICA DE LA OBRA (ITO): La o las personas que, nombradas por Decreto Alcaldicio, asumen el 
derecho y la obligación de fiscalizar el cumplimiento de un contrato de construcción. 
DIRECCIÓN DE OBRAS MUNICIPALES (DOM): Dirección de Obras Municipales ilustre Municipalidad de 
Villarrica 
MANDANTE: ilustre Municipalidad de Villarrica 
MODIFICACION DE OBRAS: El reemplazo de parte de las obras contenidas en el proyecto original presentado 
por el mandante, por Obras Extraordinarias. 
OBRAS EXTRAORDINARIAS: Las obras que se incorporen o se agreguen al proyecto original, pero cuyas 
características sean diferentes a las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de base al 
contrato. 
PARTIDAS: Cada uno de los ítems o subítem considerados en las especificaciones técnicas o en el 
presupuesto. 
PLANOS DE DETALLES: Los diseños a escala adecuada para realizar la construcción de piezas o partes del 
proyecto contenido en los planos generales. 
PLANOS GENERALES: Los diseños que indicando ubicación, formas y medidas, permitan un juicio completo de 
las obras por realizar, y a una escala conveniente para su correcta interpretación. 
PRESUPUESTO DETALLADO: El presupuesto efectuado por el oferente sobre la base de las especificaciones, 
cubicaciones y precios unitarios previstos por él para su propio proyecto. 
PROGRAMA DE TRABAJO (carta Gantt): Es la ordenación cronológica, dentro del plazo del contrato, del 
desarrollo de las diversas etapas o partidas de la obra, sea que ellas deban ser ejecutadas en forma simultánea 
o sucesiva. 
PROYECTO: Se entiende por Proyecto las bases administrativas, especificaciones técnicas, planos generales, 
presupuestos y/o cantidades de obras y planos de detaiies oficiales que entrega ei mandante, elaborados por 
éste o por terceros para ejecutar la obra. 
RECEPCION FINAL: Es la verificación del cabal cumplimiento del contrato que realiza la Comisión Receptora 
designada para ta! efecto. 
RECEPCIÓN PROVISORIA: 
SECPLAN: Secretaria comunal de planificación ilustre Municipalidad de Villarrica. 
UTP: Unión Temporal de Proveedores 
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• Normas y Disposiciones sobre Seguridad en las Construcciones. 

• Bases administrativas generales y especiales de la licitación respectiva del proyecto a 
inspeccionar. 

• Ley Orgánica Coinstitucional de Municipalidades, N° 18.695 y sus modificaciones. 

• Cualquier otra Ley, Ordenanza, Norma, Reglamentación o Disposición que tenga relación 
directa con el ámbito al que se refiera cada proyecto en específico. 
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Objetivo General 

Dotar a la Municipalidad de Viilarrica y particularmente a íos funcionarios dei Departamento de 

Ejecución de Obras y/o a los funcionarios municipales de otros Departamentos o Direcciones que 

desempeñan labores de ITO de un instrumento que permita realizar una óptima y adecuada 

Inspección Técnica de Obra de los distintos proyectos que se ejecutan en la comuna de Villarrica en 

beneficio de sus habitantes a través de procedimientos establecidos y que sean conocidos por las 

partes que intervienen en el contrato de ejecución de obras transparentado los procedimientos 
internos del municipio en materia de inspección. 

La implementación de este manual de procedimiento busca además ser un instrumento que 

propicie la fluidez de todos los procesos que se encuentran implícitos en cada proyecto de ejecución 

de obras reduciendo la comisión de errores por procedimiento que en la actualidad no se 

encuentran establecidos. 

Objetivos Específicos 

Efectuar una revisión detallada dei proyecto a ejecutar entre la unidad elaboradora y la que 

estará a cargo de la inspección de las obras previo a su licitación de manera tal que se 

identifiquen posibles errores u omisiones que pudieran influir en el normal desarrollo de la 

obra y se corrijan las observaciones emanadas durante este proceso. 

Verificar la existencia de la totalidad de los antecedentes técnicos y administrativos del 

proyecto a ejecutar mediante una lista de chequeo para efectuar una adecuada inspección 

técnica del proyecto teniendo a mano todos los antecedentes. 

Realizar una adecuada entrega de terreno al contratista, ajustándose a establecido en las 

bases de la licitación y su respectivo contrato y que el documento que se elabore en este 

procedimiento contenga la información necesaria relativa de fechas y aprobaciones. 

Elaborar un procedimiento único para efectuar la recepción de las partidas contenidas en el 

itemizado efectuando inspecciones oportunas y programadas que permitan recepcionar las 

partidas de manera apropiada. 

Efectuar una correcta recepción provisoria de las obras ajustándose a lo establecido en las 

bases de licitación y contrato respectivo. 

Realizar adecuadamente la recepción final de las obras como proceso de cierre del proyecto 

ejecutado. 
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Alcance 

El alcance que tiene la implementación del presente manual de procedimientos considera 

todas las iniciativas de construcción promovidas por la Ilustre Municipalidad de Villarrica mediante 

licitación pública, trato directo u otra forma de contratación que se ejecutan dentro de los límites 

comunales y su aplicación será responsabilidad de los funcionarios de la municipalidad de Villaírica, 

incluidos los Departamentos Municipales de Salud y Educación, que ejerzan labores de Inspectores 

Técnicos de Obras en sus respectivas reparticiones. 

Normativa aplicable 

Las actividades de ia construcción se rigen por una serie de disposiciones normativas y 
reglamentarias las cuales tienen un carácter de aplicación legal y obligatoria. 

La lista que a continuación se exhibe se refiere a los principales textos que se dan 
por conocidos por íos contratistas cuando se comprometen con un Contrato de Ejecución de Obras. 

• Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.F.L. N!:! 458, (V. y U.), de 1975 y sus 
modificaciones. 

• Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, D.S. N!:! 47, (V. y U.), de 1992 y sus 
modificaciones. 

• Plan Regulador, Seccionales Específicos y sus Ordenanzas Locales vigentes. 

• Normas Técnicas Oficiales del Instituto Nacional de Normalización. 

• Normas, Instrucciones y Reglamentos vigentes de la Superintendencia de Servicios 
Sanitarios. 

• Normas Técnicas y planos tipos de los Servicios Sanitarios, cuando corresponda. 

• Normas, Instrucciones y Reglamentos de la Superintendencia de Electricidad y 
Combustibles(S.E.C.). 

• D.S. N° SO, (M.O.P.), de 2002 Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable 
y Alcantarillado. R.I.D.A.A. (S.I.S.S.) 

• NCh Eiect. 4í2003; Eiectricidad, instalaciones de consumo de baja tensión. 

• Ley N!:! 8.946; Ley de Pavimentación Comunal y sus modificaciones. 

o Resolución Ex. N!:! 1.826, (M.O.P.), de 1983; Manual de Normas Técnicas para la 
Señalización,Control y Regulación del Tránsito en Vías donde se realicen trabajos. 

• Reglamentación y Disposiciones Legales vigentes del Trabajo, Seguro de Servicio Social 
y Previsión. 

• Reglamentación y Disposiciones Legales de Protección·del Medio Ambiente. 
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1.- Inspección Técnica de obras 

Cada vez que se desarrolie un proyecto de ejecución de obras la Municipalidad de Viliarrica 

se designará un Inspector Técnico de Obras a quien le corresponderá en general velar por la correcta 

ejecución de la obra y cumplimiento del contrato. El nombramiento de este inspector Técnico de 

Obras se realizará mediante Decreto Alcaldicio y podrá modificarse si el Mandante lo estima 

necesario. 

1.1 Deberes y Obligaciones de la ITO 
• Verificar el cumplimiento de las leyes y normativas que apliquen en cada uno de los 

proyectos de ejecución de obras. 

• Programar visitas a la obra en coordinación con el contratista, quien deberá informar 

oportunamente el comienzo o término de una determinada partida la cual deberá contar 

con el visto bueno del ITO. 

• Efectuar visitas casuales, aleatorias e imprevistas a la obra para verificar el cumplimiento 

de las instrucciones impartidas, la permanencia del profesional residente de la obra, el uso 

de los elementos de protección personal de los trabajadores, entre otras. 

• Formular observaciones en el libro de obras en cuanto a la ejecución de las obras, la calidad 

de suministros y materiaíes, etc. 

• Interpretar planos y especificaciones del proyecto 

• Verificar la calidad de la ejecución de las obras 

• Aprobar o rechazar parcial o completamente la ejecución de las partidas del itemizado 

• Exigir el cumplimiento de las medidas de seguridad de las personas e instalaciones 

• Controlar las condiciones contractuales del personal que labora en faenas. 

• Dejar constancia en el libro de obra respecto de las observaciones que realizare la ITO 

durante el desarrollo de la obra. 

• Controlar el cumplimiento del programa de ejecución de obras y de las especificaciones 

técnicas. 

• Velar por la correcta ejecución de la obra y el cumplimiento del contrato. 

1.2 Facultades de la ITO 
• Requerir al contratista cualquier antecedente, información o detalle del proyecto durante 

su ejecución. 

• Cursar multas al contratista en caso de no ser atendidas las observaciones u órdenes 

realizadas por escrito en el iibro de obras, el vaior de cada mult a dependerá de la la falta en 

que incurra el contratista pudiendo incluso el Inspector Técnico poner término al contrato. 

• El Inspector Técnico de Obras podrá solicitar al contratista la demolición, reparación o 

reconstrucción de las obras que no se ejecuten conforme a io dispuesto en ei contrato y 

documentos anexos o presenten fallas o vicios constructivos. 

• Ordenar el retiro de la obra de los materiales que sean rechazados por mala calidad cuando 

a su juicio exista riesgo que dichos materiales sean empleados en la obra sin su 

consentimiento. 

• Paralizar las obras cuando se presenten motivos de fuerza mayor que no permitan el 

correcto desarrollo de la obra, esta paralización deberá ser respaldada con el 

correspondiente informe técnico y aprobada mediante Decreto Alcaldicio. 
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1.3.- Orden de prelación de los documentos que rigen el contrato de ejecución de 

Obras. 

Todo proyecto de ejecución de obras está compuesto por una serie de documentos que dan 

forma a cada iniciativa que pretende materializarse y que en su conjunto rigen las licitaciones y 

contratos, sin embargo para ejercer una buena labor de inspección es necesario establecer el orden 

de prelación de cada uno de estos documentos. En virtud de lo anterior, a continuación se detalla 

por orden de prioridad el listado de documentos que regirán los contratos de ejecución de obras. 

1. Ley Generai de Urbanismo y Construcción. 

2. Ordenanza General de Urbanismo y Construcción 

3. Planos 

4. Especificaciones técnicas 

En caso de existir dudas o discrepancias en torno a la ejecución de partidas en específico del 

proyecto que se ejecuta el contíatista no podíá, en ningún caso tomar decisiones por su cuenta 

debiendo consultar siempre al ITO quien será el encargado de atender estos requerimientos los que 

en virtud de la complejidad que representen serán puestos en conocimiento de la unidad 

elaboradora del proyecto para tomar las decisiones necesarias para continuar con el desarrollo de 

la obra . 
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2.- Revisión de Antecedentes 

2.1.- Revisión Previo a Licitación 

Se revisaran previamente los anteceáentes técnicos áel proyecto a ejecutar entre ei 
Departamento de ejecución de Obras y la unidad elaboradora con la finalidad de visualizar posibles 
inconvenientes que no hayan sido detectados durante la elaboración del mismo y que pudiesen 
manifestarse durante el proceso de ejecución de la obra en forma de retrasos y/o paralizaciones 
por causas ajenas al contratista perjudicando con ello el desarrollo y fluidez del proceso. La instancia 
de revisión de los antecedentes técnicos más que identificar errores en la elaboración del proyecto 
busca contribuir en mejorarlo advirtiendo omisiones involuntarias, corregir especificaciones que 
pudieran ser objeto de interpretación, ajustar procedimientos de ejecución de partidas de acuerdo 
a la normativa, entre otras, para proponer soluciones y/o alternativas que permitan un buen 
desarrollo y fin de la obra . 

Una vez realizada la revisión e identificados y consensuados los puntos a corregir en este 
proceso se otorgará el visto bueno por parte del Departamento de Ejecución de Obras, condición 
que permitirá, en ese caso, continuar a la SECPLAN con el proceso de licitación correspondiente. 

2.1.1.- Aspectos a considerar en la revisión 

La correcta aplicación de criterios de Inspección Técnica se sustenta en una base 

documental sólida y con información clara y precisa, que aborde todos los aspectos para no dejar 

lugar a dudas ni interpretaciones de ninguna de las partes para que, de esta forma, los Inspectores 

Técnicos de Obras puedan sustentar sus argumentos durante el proceso de ejecución de una obra . 

Dentro de los documentos que deberán contener cada uno de los expedientes de obras podemos 
encontrar los siguientes: 

• Convenio de Asignación de Recursos. 

• Bases Administrativas Generales. 

• Bases Administrativas Especiales. 

• Especificaciones Técnicas. 

• Planos de Arquitectura y detalles. 

• Planos de lngenieria; calculo, enfierradura, sanitarios, eléctricos, especialidades. 

• Memoria de cálculo y especialidades. 

• Contrato de ejecución de obras. 

Contar con una base documentai como la detallada anteriormente, permitirá una eficaz labor 

de inspección técnica de cualquier proyecto de ejecución de obras, sin embargo, es necesario que 

los proyectos a inspeccionar incluyan también otros aspectos técnicos necesarios como los 

señalados a continuación los cuales pudieran estar presentes o no en las bases de licitación: 

• Permiso de edificación: Deberá ser gestionado por el mandante y estar vigente previo a 

la entrega de los antecedentes del proyecto a la Dirección de Obras. Deberá estar 

adjunto a los demás antecedentes del proyecto. 

• Factibilidades de servicios: Deberán ser gestionadas por el mandante y el contratista 
deberá velar por el cumplimiento vigencia de estas. 
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• Preguntas y respuestas del proceso de licitación: este antecedente forma parte de ias 

bases por lo cual es de mucha importancia que forme parte del expediente 

correspondiente. 

• Letrero de obras: La imagen del letrero de obras deberá contar con ia autorización del 

entidad financiadora previo a la entrega de terreno para evitar atrasos en el 

cumplimiento de esta obligación por parte del contratista. 

• Si la obra a ejecutar requiere permiso de edificación, el Director de Obras Municipales 

no podrá actuar como ITO. 

• Una vez designado el ITO se deberá nombrar uno suplente, quien subrogara al titular 
en el caso que sea necesario. 

• Durante la ejecución de la obra el contratista deberá mantener un profesional del área 

de la construcción afín a lo que se esté ejecutando, dicho profesional actuara como 

residente de la obra y su experiencia deberá ser comprobada mediante certificados. 

2.2.- Flujograma 
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2.2.- Revisión Antecedentes Adjudicación 

Una vez realizada la licitación coírespondiente a través del portal 1,vww.mercadopublico.cl 
por la Dirección de SECPLAN y estando ya adjudicada la oferta del contratista en la misma 
plataforma en tiempo y forma que indican las bases de la licitación, será de responsabilidad de esa 
Dirección eiaborar el expediente completo que contenga todos ios antecedentes tanto 
administrativos como técnicos del proyecto licitado para ser entregados al Departamento de 
Ejecución de Obras, junto con lo anterior la SECPLAN deberá elaborar el contrato de ejecución de 
obras y el Decreto Aicaldicio que io aprueba, documentos que deberán formar parte del expediente. 
Con todo lo mencionado en el párrafo anterior la SECPLAN despachará al Departamento de 
Ejecución de Obras el expediente cuyo personal deberá, luego de recepcionado el legajo 
correspondiente, verificar la existencia de toda la documentación necesaria para una correcta 
revisión del proyecto, esta verificación se realizara mediante un check list tipo (anexo 1) que incluirá 
todos los documentos que deberá contener el expediente, en caso de no contener todos los 
documentos necesarios, dicho expediente será rechazado y devuelto al remitente. 

En el caso de que el expediente este completo de acuerdo al check list el funcionario del 

Departamento de Ejecución de Obras efectuará una segunda revisión que no deberá en ningún caso 

exceder del plazo estipulado por bases para entregar terreno al contratista a los antecedentes 

técnicos con la finalidad de interiorizarse cabalmente en la iniciativa a ejecutar. Realizada esta 

revisión el funcionario que ejercerá como ITO tomará contacto vía correo electrónico con el 

contratista para solicitar al contratista la entrega de la boleta de garantía por el fiel cumplimiento 

del contrato si es que dicho documento no estuviera tramitado. Cabe hacer mención que 

presentación de la boleta de garantía a la ITO será obligatoria para proceder a la firma del contrato. 
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3.- Entrega de terreno 

La entrega de terreno se entiende como el acto administrativo en donde el Mandante a 

través del Inspector Técnico de Obras le cede la responsabilidad del lugar donde se ejecutaran las 

obras al Contratista para el desarrollo de las mismas quien se hará cargo del espacio mientras se 

mantenga vigente la ejecución del contrato entre las partes. La entrega de terreno se realizara 

mediante la suscripción de un Acta y la correspondiente anotación en libro de obras. 

3.1.- Procedimientos 

• El plazo para la entrega de terreno por parte del inspector técnico está establecido en las 
bases administrativas de cada proyecto y se inicia con la recepción del expediente con 
antecedentes técnicos y administrativos por parte del ITO del contrato de ejecución de 
obras. 

• En la fecha fijada y comunicada previamente al contratista vía correo electrónico de acuerdo 
a los datos proporcionados por este en el anexo de licitación respectivo, se levantará un 
acta de entrega de terreno en la que se registrará el nombre de la obra, Decreto de 
adjudicación, fecha de contrato y Decreto que lo aprueba, nombre y RUT de la empresa que 
ejecutará las obras, monto de las obras, fecha de inicio, plazo de ejecución, fecha de término 
y fuente de financiamiento. Además, en la oportunidad se hará entrega de otros 
antecedentes de la obra como la carpeta con los documentos técnicos. 

• El acta de entrega de terreno deberá ser suscrita en terreno por el profesional responsable 
de la obra y por el ITO y posteriormente refrendada por el Director de Obras Municipales. 

• Una vez que este documento es suscrito por el Director de Obras Municipales el Inspector 
Técnico deberá entregar una copia al contratista. 

• El ITO deberá dejar constancia de este acto en libro de obras. 

• En la eventualidad que el contratista no concurra a la entrega de terreno en el día y la hora 
fijada para ello el ITO deberá aplicar las multas establecidas en las bases administrativas 
especiales. 

• De ocurrir lo indicado en el inciso anterior, el ITO deberá notificar por segunda vez al 
contratista, en el caso que este último vuelva a incumplir se iniciará los trámites para el 
término anticipado del contrato y se harán efectivas las garantías por el fiel cumplimiento 
del mismo. 
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3.2.- Flujograma 
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4.- Estados de pago 

Los estados de pago serán considerados como pagos parciales que efectúa el mandante al 

contratista durante la ejecución de las obras y tendrán solo el carácter de un anticipo concedido al 

Contratista a cuenta del valor total de la obra y en ningún caso se entenderá este anticipo como la 

aceptación, por parte del mandante, da la cantidad o calidad de la obra ejecutada a la cual 

corresponde dicho abono. 

4.1.- Visación y Aprobación de Avances físico y financiero de las Obras 

El proceso de Visación y aprobación de los avances físico y financiero comienza con ia 

presentación de la propuesta del estado de pago por parte del contratista a la ITO para desarrollar 
el siguiente proceso: 

El ITO, durante la visita a terreno verificará que ei porcentaje de avance físico o ejecutado sea 

concordante con la propuesta presentada por el contratista, para lo cual se verificará cada una de 

las partidas ejecutadas teniendo en consideración la calidad de los materiales, el procedimiento 

empleado durante la ejecución de cada partida y la terminación de cada una de ellas, para 

posteriormente dejar constancia del avance físico real en el libro de obras. 

Si el ITO determina que e! poícentaje de avance físico de !a obra no está de acuerdo a la propuesta 

del contratista, se indicará dicha situación el libro de obras y se devolverán al contratista los 

antecedentes presentados. En caso contrario, Si el ITO verifica que el avance físico de la obra 

corresponde a la propuesta del contratista, dejara registro de lo anterior en el libro de obras y de 

esta forma entregará el Visto Bueno al contratista para que ingrese de manera formal a través de la 

oficina de partes de la Municipalidad de Villarrica y en triplicado todos los antecedentes exigen las 

bases del proyecto y cualquier otro antecedente complementario solicitado por la ITO para proceder 

a la tramitación interna del estado de pago. 

La documentación presentada por el contratista en su estado de pago deberá estar impresa en 

buena calidad de manera tal que sean documentos claros y legibles y con respecto al registro 

fotográfico de la obra, deberá ser a color e impreso en papel fotográfico en al menos uno de los tres 

ejemplares. 

Cuando el ITO reciba el estado de pago verificará que contenga todos los antecedentes 

administrativos requeridos, puesto que al no ser de esta manera, se devolverán las carpetas al 

contratista para que las complete con los antecedentes correspondientes. 

Si el ITO constata que la carpeta con los antecedentes administrativos contiene toda la 

documentación requerida, iniciará la tramitación interna del estado de pago, visando antecedentes 

tales como, caratula, detalle de avance, factura, presupuesto detallado, carta Gantt, programación 

financiera, entro otros dependiendo de la fuente de financiamiento. 

El ITO deberá corroborar que las carpetas con el los estados de pago contengan las firmas y timbres 

del Director de Obras y la existencia de todos los antecedentes requeridos y visados previamente. 

Finalmente, el estado de pago se derivará al Director de Obras Municipales para que lo dirija 

mediante memorándum interno a la Dirección de Administración y Finanzas de la Ilustre 

Municipalidad de Villarrica para el pago de la factura correspondiente. 
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Independiente de la obra que se ejecute y de su financiamiento, el contratista siempre deberá 

ingresar 3 copias del estado de pago, de las cuales una quedará en poder de la unidad a cargo de la 

inspección técnica de la obra, otro en finanzas y otro en la unidad formuladora del proyecto. 

Las bases administrativas de cada proyecto el contrato de ejecución de obras indicarán los 

antecedentes que el contratista deberá presentar en la carpeta de cada estado de pago. 

4.2.- Flujograma 
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6.- Multas por atraso 

En caso de atraso en la entrega total y satisfactoria de las obras contratadas se aplicará una 

multa diaria, de acuerdo al siguiente procedimiento: 

1. Se infoímará al adjudicataíio por coíreo e!ect;ónico 

2. El adjudicatario tendrá un plazo de 5 días hábiles para efectuar sus descargos, acompañando 

antecedentes que estime convenientes. 

3. Vencido el plazo sin presentar descargos, el ITO dictará el acto administrativo aplicando la 

multa 

4. En caso que se presenten descargos, el ITO tendrá 5 días hábiles para rechazar o acoger 

S. Las muitas serán caicuiadas por ei iTO quién deberá notificar aí proveedor afectado, y 
aplicadas por el Departamento de Finanzas, las cuales serán descontadas en el pago de la 
factura. 
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7.- Termino anticipado del contrato 

El mandante podrá poner término anticipado al contrato administrativamente, sin forma y 

juicio y hacer efectivas de inmediato las garantías que obren en su poder, mediante Decreto 

Alcaldicio notificando al contratista y dando aviso al Departamento de Finanzas para realizar dicho 

cobro, teniendo los valores respectivos el carácter de indemnización. 

Las causales de término anticipado del contrato se detallan a continuación: 

l. Si el Contratista, por causa que le sea imputable, no iniciare las obras dentro del plazo 

máximo de 10 días contados desde la fecha de entrega de terreno. 

2. Por paralizar las obras más de 5 días sin causa justificada, debidamente calificadas por el 

inspector de la obra. 

3. Por incumplimiento de las ordenes e instrucciones impartidas por el ITO, relacionadas con 

la ejecución de la obra. 

4. Por cesión de bienes o notoria insoivencia. Se presumirá insolvencia del Contratista cuando 

tenga documentos comerciales protestados o se encuentre en mora en el pago de las 

obligaciones previsionales, tributarias o laborales o se haya presentado en su contra 

demandas por parte de los proveedores que tengan relación con ei contrato celebrado con 

la municipalidad de Villarrica, debidas a situaciones de incumplimientos numerosos y 

cuantitativamente importantes de compromisos financieros contraídos por el contratista, 

sin que ello signifique necesariamente su quiebra, lo que será calificado por la 

Municipalidad. 

S. Por modificación o alteración de las obras contratadas, sin la debida autorización. 

6. Por incumplimiento por parte del Contratista de cualquiera de los las bases administrativas 

generales y especiales y del respectivo contrato. 

7. Si el contratista fuere condenado por algún delito que merezca pena aflictiva. Tratandose 

de sociedades, cuando lo fuere alguno de sus socios, siempre que tenga calidad de miembro 

del Directorio, Apoderado o bien que tenga la Administración de la sociedad. 

8. Si las obras quedaren con defectos graves que no pudieran ser reparadas o comprometieren 

la seguridad de eiias u obiigaren a modiñcaciones sustanciales del proyecto, sin perjuicio 

que la Municipalidad adopte las medidas que estime procedentes. 

9. Si el contratista fuera una sociedad y se disolviera o se hubiera manifestado la voluntad de 

disoiveria, encontrándose pendiente la ejecución dei contrato. 

10. Por atraso notorio en la ejecución de las obras, situación debidamente calificada por la 

Inspección de ellas. 

11. También las partes contratantes de común acuerdo podrán poner término anticipado al 

contrato, cuando por razones de carácter técnico o financiero lo aconsejen. 

En caso de las Uniones Temporales de Proveedores (UTP), aplicaran además las siguientes 

condiciones: 

l. La constatación de que los integrantes de la UTP constituyeron dicha figura con el objeto de 

vulnerar la libre competencia, en caso de verificarse tal circunstancia, se remitirán los 

antecedentes pertinentes a la Fiscalía Nacional Económica. 

2. Ocultar información relevante para ejecutar ei contrato, que afecte a cuaiquiera de sus 

miembros. 

3. Inhabilidad sobreviviente de alguno de sus integrantes, en la medida que la UTP no pueda 

continuar ejecutando el contrato con los restantes miembros. 
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Sin perjuicio dei cobro de ias garantías que obren sobre ei contrato ia Municipalidad de 

Villarrica tiene la facultad de poder iniciar acciones legales por cualquier otro perjuicio no cubierto 

por dichas garantías 
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8. - Recepción provisoria de las Obras 

Cuando el contratista haya ejecutado todas ias partidas del itemizado, deberá solicitar por 

escrito al ITO la Recepción provisoria de las obras. Esta solicitud debe ser ingresada en la Oficina de 

Partes de la Municipalidad dirigida al ITO y acompañada por los antecedentes establecidos en las 

Bases Administrativas Especiales del proyecto. 

El ITO verificará que las obras se encuentran totalmente ejecutadas, dejando constancia en 

ei iibro de obras tanto de ia soiicitud de contratista como dei término de ejecución de las obras. 

Si el ITO constata que las obras no están completamente terminadas y/o el contratista no 

píesenta la documentación exigidas en las Bases Administíativas, se le notificaíá poi escrito 

mediante libro de obras y/o e-mail, en un plazo de 2 días hábiles, que no procede la Recepción de 

las Obras, incurriendo el contratista en las multas establecidas en las Bases Administrativas. 

Si se encontrasen ejecutadas completamente las obras el ITO confeccionará el Decreto 

Alcaldicio que designe la Comisión de Recepción Provisoria de Obras de acuerdo a lo establecido en 

las Bases Administrativas de cada proyecto e informará al contratista vía e-mail la fecha y hora para 

la recepción en terreno por parte de la Comisión. 

En la fecha y hora establecida en el Decreto Alcaldicio se constituye la comisión en terreno 

para verificar que las obras fueron ejecutadas de acuerdo a lo establecido en los planos, 

especificaciones técnicas y demás antecedentes del proyecto, dejando constancia de este acto en 
el libro de obras. 

Si la obra no presenta observaciones, el ITO deberá dejar constancia en el libro de obras que 

se reciben provisoriamente las mismas y confeccionar el acta de recepción provisoria de la obra. 

Esta acta deberá ser suscrita por los integrantes de la comisión, la cual será oficializada mediante 
Decreto Alcaldicio. 

Para la confección del acta de recepción provisoria el contratista deberá ingresar en los 

plazos establecidos los antecedentes exigidos por bases. 

Si en la instancia de recepción la comisión encontrase observaciones la comisión otorgará 

un piazo para subsanarlas según indiquen las bases administrativas dei proyecto y el ITO procederá 

a redactar el acta de recepción provisoria con observaciones, dejando constancia de lo anterior en 

el libro de obras. El acta mencionada anteriormente será enviada al contratista en un plazo de tres 

días corridos, sin perjuicio que el plazo para subsanar las observaciones comenzará a regir desde el 

momento en que culmine la instancia de recepción para lo cual fue convocada la comisión. 

El contratista deberá subsanar las observaciones en el plazo otorgado por la comisión y 

notificar dentro del mismo plazo su cumplimiento a través de oficio conductor, ingresado por oficina 

de partes, dirigido al Director de Obras Municipales con copia al ITO. 

El ITO veíiflcara si las observaciones fuemn subsanadas dejando constancia de ello en el 

libro de obras. Posteriormente deberá notificar al contratista en un plazo de dos días corridos vía e

mail la fecha y hora en que se constituirá nuevamente la comisión. 

Verificada la ejecución de las observaciones por parte de la comisión, el contratista deberá 

ingresar por oficina de partes de la Municipalidad en los plazos exigidos los documentos requeridos 

en las Bases Administrativas, incluida la garantía por la buena ejecución de la obra. 

Si el contratista no resuelve las observaciones o no entrega la documentación en los plazos que 

establecen las bases administrativas, se aplicarán las multas correspondientes y si estas sobrepasan 
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el porcentaje estipulado en las bases administrativas el ITO deberá solicitar por Decreto Alcaldicio 

el término de anticipado del contrato aplicando los cargos y multas conforme a lo estipulado en las 

bases del proyecto. 
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9.- Recepción definitiva del contrato 

Para solicitar la Recepción Definitiva del contrato el contratista deberá solicitar por escrito 

mediante oficio conductor dirigido a la Dirección de Obras Municipales de la Municipalidad de 

Villarrica con atención al ITO y con una anticipación de 30 días previo al vencimiento de la garantía 

por la buena ejecución de la obra. 

El ITO elaborará el Decreto Alcaldicio que designa la Comisión de Recepción Definitiva del 

Contrato, la cual deberá ser la misma que realizó la recepción provisoria, quienes serán los 

encargados de verificar el estado en que se encuentren las obras. 

En caso de no existir reparos, se ievantará un Acta de Recepción Definitiva dei Contrato, 

dejando constancia que las obras del contrato se reciben definitivamente. Dicha Acta deberá ser 

suscrita por los integrantes de la Comisión de Recepción Definitiva. 

El Acta de Recepción Definitiva del Contrato deberá ser aprobada mediante Decreto 

Alcaldicio y la copia de este ambos documentos deberán ser remitidos a la unidad elaboradora del 

proyecto y a la Secretaría de Planificación Comunal. En este acto, el ITO solicitará la realización del 
téímjno def contíato. 

La recepción definitiva del Contrato en ningún caso exime al contratista de la 

responsabilidad legal que le compete de acuerdo a lo establecido en la Ordenanza General de 

Urbanismo y Construcciones. 

Una vez firmado el término del contrato, el ITO solicitará a la Tesorería Municipal la 

devolución de la Garantía por la Buena Ejecución de las Obras. 

Si durante el acto de la Recepción Definitiva dei Contrato la Comisión tuviese reparos u 

observaciones de las obras por motivos atribuibles al contratista como la mala calidad de los 

materiales empleados o una incorrecta ejecución de las partidas se deberá dejar constancia de ello 

en el Acta y el contratista deberá subsanar las observaciones a su costo, dentro del plazo que fije la 
Comisión a contar de la fecha del Acta. 

Si el contratista no repara las observaciones en el plazo establecido en el Acta, el ITO 

procederá a aplicar las multas respectivas y solicitará hacer efectiva la garantía de correcta ejecución 

de las obras conforme a lo indicado en las bases del proyecto. 
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10.- Anexos 

10.1.- Anexo 1, check list antecedentes adjudicación 

CHECK LIST REVISION ANTECEDENTES ADJUDICACIÓN 

Nombre Proyecto: ______________________ _ 

Revisado por: _______________________ _ 

i:ec:tia: ______ _ 

Resolución 
entidad aprueba 

1.- recursos de 

inicativa a 
e jecutar 

Certificado 
3.- disponibilidad 

presupuestaria 

5 .- Faaioilidades 

5.1.- Electricidad 

52..- ..;gua Po!a.b~e, 
5.3 .:.lcantarilcado 

7.- Certificados 

6.1.- 3NUP 

6.2.- Otro 

Elaborado por: 

Maximiliano Fernández O. 
Armin Ferreira P. 

NO 
NO 

SI 
APUCA 

2.-
Decreto Ala.Jdicio 

aprueba bases 

SI NO 
NO 

APLICA 

Certificado 

4.-
acuecrdo Concejo 

municipal 
suscribir contrato 

NO 
NO 

SI 
APLICA 

6.-
Permisos 
ejecución de obra 

6.1- Edifica~ór: 
(Munipa!j 

6.2...- MOP 
6.3.- M!NVU 
6.4.- MiNTR,;TEL 
6.4.- OTRO 

SI NO 
NO 

APLICA 
8.-

Antecedentes 
Licitación 
Bases 

S.1.- Admin"ist:rativas 
Generales 

Bases 

S.2.- Adminisdrativas 
Especiales 

83.- P:anos 

s ..... Espeófifcaciones 
Tfcnicas 

S.5.- Fotográfias 

8.6.- Otros 
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SI NO 
NO 

APLICA 

SI NO 
NO 

APLICA 

SI NO 
NO 

AJ>UCA 

SI 
NO 

NO 
APUCA 
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l~Js·.oE t"U~::r::1.:i.1.1011. 

9.-
Ant~entes 

Adjudicación 

9.1.- ,;eta apertura 

9.2.-
De-creto 

.:.djudicaoón 

9.3.-
?ropuest:a 

adjudicada 

9-3.1.-
Mntecedent"!:S 

Técnicos 

93.2.· 
Ante-ce-dento 

r\dministrativos 

933.-
Ant>:cedentes 

EconOmicos 

11.- Observaciones 
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SI NO 
NO 

APLICA 
10.- Contratos 

:0.1.-
Contrato de 

ej&ución ~ obra 

10.2.-
Decreto ,:,1ca!dióo 

aprueba com:ra:o 

103.-
Garantía fiel 
cumplimóem:o 

Nombre y fuma de quien re•.-isa 
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10.2.- Anexo 2, Acta entrega de terreno 

Elaborado por: 

ACJA ot '-NJJEGA O!; U,HQIO 

!:r ,: crr.:. :i e ~ Y. ~ xx;o; ,:1e ;t.XX.•. e ~;;:eccr e.:.-:•=r:: r-.:: -· ::,.:.~:l.~:i 

~ e-te==-·.::J' :J ..:.:--r~;,,::i: :le fcre-c i:cr.:: e ~~=-1.=..=,..r 2 ~~ ..:::,-:::> 

-= .::t:• :".!':' - c:-o:::>=>= r-e:: ::n:e --=~=e•c A =:x: : •: N" .1.,;x ce ·e-=-:i 
) .•. _je :<.s.X..".:JC.,_ ::1e x.>.x, ·, ~--:.:::r.:c e ==-!Tcr"u :::.- "!:-=r. = . .-.>. ce .t.X..'IJt..l. ::e 'W).;O . 
::;:,~t:;~;j::; e:.- .:e-:::re•: A,=::a.::: : ·.:. •,·>'XX ::e ·ect- ::: l!..r. ~e U.X.X ::e X.r..X.l. .:.::.. 
:: e'T"·~ e xxxxxxxx xxxxxnx xx xxxx xxxxxxxxxx.xxxx, 11:lll . 

.lOC...XXXJOCX•X, o,:, ,::i !1....-.::i i:!e SXXJOCX.XXX., ,_'I( ,.;, <t >Y..rJ..'( l. \ .• O:X.U..>..ü.A . 

A>-X.O:.t..>: .o; •.,X)'>. •.>'.X.X) =e~. 'll'• r c~c.:: 

::.i ~=.-:,::o:, :: e,e.:._c1:n c:e le ct:c:~ e-: :le 90 dias c omdos ::, .:.::r· ::r 
=~ .._1 ce ctr :,e ~ .. .. 'J .. ,:J::· ~ et l:: =e ::, ::Je~~.:~:.. 

---:..-e.:--::, · xxxxxxXXXXXXXXXXXJCXJOUtXXXXXXXXXXXX.X" :-...::n: === 
;::,-:., XX.XXXXXXXXXXXXXXXXX.XXXX.XX.XX.X .:.:re-..;,::r~-•e ::i ;:r:.;r:::r, 1.:¡ 
1..1..X'WJi..O::O:X >"..X >JO,X.lt'< XXX:<.X. 

Pera canstanclo ttrman: 

x:xxxxx xxxxx:xx xxx:xx 

XXX:XX XXXXX:XXX XXXlOC 
: ~;;E~Cc CE :=fA.'.: . , _ .t.:•:: -5 
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10.3.- Anexo 3, Estado de Pago 

Presentación de Estacos de Pago: 

l. Carta Solicitud de Estado de pago. 

s". 

~:.::::e ce:::;:-:;:- e: zg:-z::c ::e sc::.:ec:--:e., :-::e t :=-:~c 2 :s:== ::e 
c=:::c~:::c:: 2: cc:::::a~::: s:.:s=:!c e:: :2s :::2s25, aC::-:::-::S:.""Z:..~ ge:-:e:c:es z 7::-: ::es=::~:
?!-r:V.ER ::S:-ADC o: ?AGC Ce :a o:::.: Ce::o:-:-::::a::c "~.A3'.":"ACéX '! ~::.,!._";)~c:Ox ~ V.A~X=5 
~,e~~ x·: :57~:o :v.:..::'\:=:?A:. := ·•.l:'....!..A~~:CA"'. 
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2. Caratula de Estado de Pago. 

"!:S':".i.x=::-~,-

:~- --~y-· e, (')-:t;,•.· 
Z\.--:::,,CQ:"..:~~..C.C:::-.7.v..7:S-;A 
:-..•~~ cc:-,."':';;.,_7.::)--:.-:.: 

C9'7 i~ ,\ 
~:o.~-c-.:.~=--.=.:..o..:..:x=-o="""': 
~ -:A:-..:~o:,s..c:::;::,.·::~1.;:-0 
.•.;.-.•.A :.&C...::-,.t; ... ~c::,:,..~ ..• :: 'C:: 

A\"A..~:.:)..-:C,~ ?~-::Z~?.\CC
~~:-,.~ ~~7C: 
:-!==-~o.=:CS::SA:.c:),~..,_;..70 
~ \:"~~ 
:v.=,.-:-:: C::,.~70 

-~~:-,.~ :-;r.A.:..~:.-.so:..,;,,S~~--1-~ 
=~,.:...;~•:A..:s:c.:.~::.r.~4:""..:. 
:"$7-:::C ... ~ ,,.c;o 

-~:-..~c-~-co:-:A!--:-.1,.;;:.E:---:.~:;:::: 
?:~-o ..-~,"7'a.":,..' 

.s ..... --•• 

"':'07.·.:. 

.. :,,.;.-~.,~ 
.:. - .=.oc:-...... ~_,.;. ,_,._J 

:S~:=E:l:"~~~.: 

..... ~:,:-:'.C::OX.:OAGCS 

Elaborado por: Revisado y autorizado por: 

Maximiliano Fernández O. 
Armin Ferre ira P. 

Juan Antonio Quintana. 

Versión: 1 

Fecha: Diciembre de 2023 
IMV-DOM-N°l/2023 



,~ 
~ 

ViHamca 
t~us-1u: ¡,,,u,:c1:;,.:.;._rn.1.: 

Manual de Procedimientos de 

Inspección Técnica de Obras 

3. Anexo Nº 4 (E.P). 
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4. Certificado de Antecedentes laborales y Previsionales (F-30). 

:~ 
~~:-:z V::-....:.c:: 

c ::RTIFICADO D:: Alr.ECEDENTES LA60AALES Y :::~-v::s:oxA::..::s 

:..Z ~=~e:: é e: 7:z:z:"::., ~z::a=::::,. e;:.:~ ... es,-..-c"""_.... ¿z: e:=:p:ez:::o~ ~:.:e se ~-::c;-,.,..::::.:z.:-::::z. 2 

cc:=::-:::c::C::6::-:, S.:? :-e;::S:..a. .. , e-:: :as =-zses ~:-::--..i"=ec:s Ce :e? :;;~C:: C::<a: 7~:::;, :es c:-::---...e---~~~ 
~::.~ se ee:::z:!2:: :?.-:: e: :;.:-ese::"'°...c: 

.~ ... x ..... ---.x:.:. 

::e~ - ~:;:::;::x::cc .: - ~XC 

2.. A..'-"7EO:O;.., -r-:.5 :...:..so;-.ao.,:¿s Y ?~-V:S::C~ ~::::s:;:--.:::;:~ e:: S'~.t. :.~~-= ~e :.z :::~:::::.:.~ ::e 
7~~,: y 5-:-:~-: : '! :~=--:es¡;: ~ ~is:z:.:::::-: :.z::-:-2: y ?:-:!v:S::::-~:.: 

M;;:.-r..:..s :.:·:Cü-:-c~;.s r-c ?US:.:CAOAS E\i ~ ac:.i: . .:x :::: :XFRA~C~ 
(O:::x?0:::::: Cel !~Z:::: ::-:-?:.:.!S) 

MU--7:.S :::::-... -:C~AS ?:..-S:-:CACAS !:N ~:. 3e:_:--:-:?( :::;: :X:=llC:-C:=!=5 
(E~t-.-AX) 

::::;..;::::., ?~-V--5:CN~ ?t:St:CADA ::.1': ;:.:_ 30:...::::::X :):E ~?MC:-C::CS 
( =Q:.."Z?~ - SQ:..._:~ N:C ~ 

=-~ció:-: 
:'\:C%:~...;:. 

:.!\!S?.:CTOR DE:. ~C 
::>~CC!ÓN :;==.. ~Ce 
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5. Certificado DE Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales (F30-1) 

-
.... ..:..;:....,:;-'.,-:--.......,_- ~ 

.......... :-_.....,.. 

.: . : -":" .... -·---

-···--- .. -· . " 

:-.---~-

6. Set Fotográfico 
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10.4.- Anexo 4, Aumento de plazo 

Presentación de documentos para solicitud de aumento de plazo. 

• CARTA DEL CON1RATISTA SOUOTANDO AUMENTO DE PLAZO. 

Elaborado por: 
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10.5.- Anexo 5, Recepción Provisoria de la Obra 

Documentos para solicitar Recepción Provisoria de la Obra. 

l. LA CARTA DEL CONTRATISTA SOUOTANDO RECEPCION PROVISORIA DE LA OBRA. 
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~'I Vdfarrica 
~ I LU STRE MUNICI PALID A D 

'VISTOS: 

DECRETO ALCALDICIO Nº 

Villarric a, 2 7 DIC. 2823 

2121. / 

l. El Manual de Procedimientos para la Inspección Técnica de Obras de la 
Ilustre Municipalidad de Villarrica, elaborado por el Departamento de 
Ejecució:1 de Ob::-as de 2-a Di:::-ecció:1 de O~:::-as M:;:1i:::ipales de Villa::::-;:-ica. 

2. El Reglamento Nº 14, de fecha 20 de septiembre de 2012, que fija el 
texto Refundido, Coordinado, Sistematizado y Actualizado del Reglamento 
de Estructura , Funciones y Coordinación de la Municipal i dad de 
Villa;:-::-ica y ~erGg-a Re;-la::-~entos a:1.te::::-ic:::-es. 

3. La Resolución Exenta Nº 01485 , del año 1996, que aprueba normas de 
control interno de la Contraloría Ge neral de la Re pública . 

4 . El Decreto Alcaldicio Nº 834 del 29 de Junio de 2021 que deja constancia 
que a pa :::-t .:.r del 28 d-e Jur:io del 2021, asu.Ine co:r~o Alcalde Titula::- -de la 
Ilustre Municipalidad de Villarrica, el Señor Germán Antonio Vergara 
Lagos . 

5. El Decreto Alcaldicio Nº 119 del 06 de agosto de 2021, que fija orden 
de Su!:>:::-ogaci6::i a:1.te a!..lser..sia d8l Al::ald·e Ti tt:la::-. 

6 . Las facultades que me confiere el DFL Nº 1, de 2006, del Ministerio del 
I nterior , que fija el texto refundido , coordinado y sistematizado de la 
Ley Nº 18 .695 , Orgánica Constituci onal del Estado. 

1. El interés de la Ilustre Municipalidad de Villarrica de mejorar s u 
gestión interna, como así también, estandarizar l os p r ocedimientos para 
la Inspe~ció:1 Téc:iica ¿e o;:-:::-as da los ?::::-Gy~st os que eje::::.:ta .. 

2. La necesidad de establecer un documento que detalle de manera ordenada, 
sistemática e integral l a información, r e sponsabilidades e 
instrucciones respecto de los procedimientos implícitos durante l a 
ejecución de un proyecto de construcción. 

DECRETO : 

l. APRUÉBESE, el Manual de Procedimientos para la Inspección Técnica de 
Obras de la Ilustre Municipalidad de Villarrica que a continuación se 
detal la : 

NOMBRE DEL MAÑ-1.JAL Manual de Pr ocedimientos para l a Inspección Técnica de 
Obras de la Ilustre Municipalidad de Villarri ca 

OBJETIVO DEL MANUAL Elaborar un instrumento que permi t a realizar una 
óptima y adecuada I nspección Técnica de Obra de l os 
distintos proyectos que se e jecutan en l a comuna de 
Villarrica, describiendo de manera clara las acciones 
a seguir durante todo el proceso 

1'..MBITO DE ACCI ON :!:;a ir:1.pl.ementación d8l :::1.anual ce p::-oczdi~ientos 
considera todas las iniciativas de const r ucción 
promovidas por la Ilus tre Municipal idad de Villarrica 
y su apli cación será responsabilidad de los 
funcionarios de l a municipalidad de Villar rica 
designados por Decreto Alcaldicio como I nspectores 
Técnicos de Obras . 

2. Se hace presente que e l referido manual , debidament e refr e ndado por e l 
Secretario Municipal , pasa a f ormar parte int egrante del presente 
Decreto . 

· 0$$E, COMUNIQUESE Y ARCHIVE SE . 
-•~ :~ 

;-. /' \ 
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