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INTRODUCCION

La Secci6n de Activo fijo e inventarios forma parte de la Direccion de Administracion y
Finanzas de la llustre Municipalidad de Villarrica donde la Direccién tiene como funcién
mantener actualizados los inventarios globales de los bienes inmuebles, muebles y
vehiculos, el encargado de la seccién de activo fijo resguarda y controla los activos fijos que
adquiere la llustre Municipalidad de Villarrica y Las especies decomisadas que ingresan al
Municipio, como asimismo la de informar al Sr. Alcalde, el estado en que se encuentran para

su correspondiente baja, las que posteriormente son rematados o donados a Instituciones sin
fines de Lucro.

El presente manual se presenta como un complemento al manual de funciones y estara
basado en la politica de mejoramiento continuo y dirigido al procedimiento que tiene el

caracter de Obligacion para todos los Funcionarios Municipales de salvaguardar los Bienes
Municipales.

OBJETIVOS DEL MANUAL:

Este manual describe los procesos del levantamiento de inventario para la
actualizacién de la existencia fisica de los bienes, suministros, insumos, repuestos y
materiales de propiedad de la |. Municipalidad de Villarrica que se encuentren almacenados
en las diferentes direcciones, unidades y/o bodega municipales. Dicha verificacién debera ser
contrastada con las existencias que figuran en los registros contables de la Municipalidad a la
fecha del inventario, En el que se detallan los conceptos que se aplican y las Normativas
vigentes que entrega la Contraloria General de la Republica (CGR).
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ALCANCE:

El presente procedimiento es de aplicacién para el personal que labora el
levantamiento del inventario perteneciente a la seccion de Activo fijo e inventarios. El
procedimiento se inicia con acta de inicio del levantamiento (Anexo 1), para la toma de
inventario fisico y culmina con la regularizacién de los bienes faltantes y/o sobrantes
identificados durante la toma de inventario fisico y el archivo de los documentos generados.

NORMATIVA:

Ley 18.695 Organica constitucional de municipalidades. Refundida

Resolucién N°3, Normativa del sistema de contabilidad general, NICSP, CGR 2020.
Oficio CGR N° E59549, 2020

Decreto Ley 577 del 1977

Ordenanzas Municipales

Guia Normalizacion del Activo Fijo, CGR

Guia Regularizacién del Activo Fijo, CGR

Manual de funciones

DEFINICIONES:

Este reglamento y Leyes estan dirigido a todos los Funcionario Municipales, para cumplir con
lo establecido, relacionado a los Bienes del Estado y Municipales, de lo contrario seran
sancionados de acuerdo a las Leyes Vigentes, y el Estatuto Administrativo que rige a los
Funcionario Municipales (Ley 18.883)
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GLOSARIO DE TERMINOS

ALTA DE INVENTARIO:

BAJA DE INVENTARIO:

BIENES MUNICIPALES:

BIENES MUEBLES:

BIENES INMUEBLES:

BIENES DE USO:

BIENES DE
CONSUMOS:

BIENES FUNGIBLES:

COMODATO O

PRESTAMO DE USO:

DEPRECIACION:

DETERIORO DEL
VALOR:

DISPOSICION:

DONACION:

Es la operacidon que registra la incorporacién de un bien mueble o
inmueble al patrimonio de la Municipalidad.

Es la operacién que registra la eliminacién de un bien en forma fisica y del
sistema de inventario municipal segin normativa vigente.

Son todas las especies muebles e inmuebles, que forman parte de su
patrimonio, adquiridos de forma directa por compra, permuta o como parte
de una contraprestacién o expropiacion, realizada con recursos propios o
externos, o por donaciones de terceros.

Son aquellos que pueden transportarse de un lugar a otro, ya sea
moviéndose a si misma o por fuerza extrema.

Son aquellos no pueden transportarse de un lugar a otro, como los

terrenos y los que se adhieren permanentes a ellos como los edificios y
las casas.

Son activos tangibles, muebles e inmuebles, utilizados para la
produccién o suministro de bienes y servicios o para propdsito
administrativos o para arrendarlos a terceros, y que se espera sean
utilizados en mas de un periodo contable

Son aquellos que se deterioran o extinguen por su uso natural.

Son todos aquellos bienes muebles, perecederos o que no puede hacerse
el uso adecuado a su naturaleza sin consumirlos.

Es un contrato en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente
una especie, mueble o inmueble, para que haga uso de ella, y con cargo
de restituir la misma especie en el tiempo convenido.

Corresponde a la disminucién regular del potencial de servicio de un bien
de uso originada por su utilizacién, obsolescencia regular o antigliedad
del mismo.

Es una perdida en el potencial de servicio a futuro de un activo, adicional
y diferente de la perdida por depreciacién y amortizacién, que se efectia
de manera excepcional.

Acto mediante el cual el municipio dispone sobre los bienes dados de baja
del inventario. Dicho se ejecuta, entre otros, mediantes la donacién,
destruccion, remate y/o venta, a través del correspondiente decreto
alcaldicio que asi lo ordena y la respectiva contabilizacién en el médulo de
activo fijo y sistema contable que cuenta la Municipalidad de Villarrica.

Acto administrativo, aprobado previamente por el concejo municipal, por

el cual el municipio entrega a una persona natural y/o juridica, los bienes
dados de baja del inventario municipal.
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DESTRUCCION: Acto administrativo mediante el cual el Municipio procede a la eliminacion
material de los bienes cuyo estado hace imposible su uso y son dados de
baja de inventario. Se ejecuta mediante el levantamiento de Ia
correspondiente acta de destruccién, debidamente firmada por el
Director/a de administracién y finanzas y el Secretario/a Municipal. Dicho
acto debe estar autorizado mediante el decreto alcaldicio que asi lo
ordena.
EROGACION
CAPITALIZABLES: Son los desembolsos posteriores al registro inicial del activo por concepto
de reparaciones mayores, mejoras y adiciones, que aumenten en forma
sustancial la vida util del bien o incrementen su capacidad productiva o
eficiencia original.
ETIQUETA DE
INVENTARIO: Son las etiquetas emitidas por el departamento de inventario que contiene

HOJA MURAL DE
INVENTARIO:

MEJORAS:

OBSOLESCENCIA:

REMATE:

REPARACIONES
MAYORES:

REPARACIONES O
MANTENCIONES
MENORES:

TRASLADO DE UN
BIEN:

VIDA UTIL:

un numero de registro seriado Unico asignado a cada bien para su
respectiva identificacion y control.

Es la relacién de todos los bienes muebles de uso exclusivo en cada una
de las oficinas o dependencias municipales, la cual debe estar a la vista
para su supervision, control y actualizada anualmente.

Son acciones que implican un cambio en el bien con el animo de elevar
su calidad tecnolégica, capacidad productiva o vida Util.

La obsolescencia en la caida en el desuso de maquinas, equipos y
tecnologias no por un mal funcionamiento del mismo, sino por un
insuficiente desempefio de sus funciones en comparacién con las nuevas
maquinas, equipos y tecnologias introducidos en el mercado.

Acto administrativo mediante el cual el municipio enajena los bienes
dados de baja del inventario municipal.

Estan constituidas por desembolsos que constituyen erogaciones
capitalizables.

Son todas las acciones destinadas a conservar los bienes de uso en
condiciones normales de funcionamiento, con la finalidad de restaurar o
mantener los rendimientos econdémicos futuros o potenciales de servicio
estimados originalmente para el activo.

Proceso mediante el cual un bien es trasladado desde una dependencia
municipal a otra.

Es el periodo durante el cual se espera utilizar el activo por la
municipalidad o el numero de unidad de produccién o similares que se
esperan obtener del mismo por parte de la municipalida
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DESCRIPCION DEL PROCESO
PROCESOS GENERALES PARA EL LEVANTAMIENDO DE BIENES.

Plan de trabajo: para la elaboracién comprende las siguientes etapas
Preparacién

Autoevaluacién

Conformacién del equipo
Capacitacion del equipo de trabajo
Toma de inventario

Carta Gantt

Circularizacion

Cuadraturas

Regularizacién

Seguimiento.

Del resultado de la definicion del equipo de trabajo y la toma de inventario, se debiera reflejar
en una carta Gantt, el plan de trabajo de la municipalidad para la regularizacién de su activo
fijo, con fechas de inicio y plazos para cada rubro, definidos por el municipio.

A continuacién se establece una sucesion de pasos vinculados y cronolégicamente

dispuestos, realizados y dirigidos a precisar de qué forma se hard, incluyendo el quien
corresponde el desarrollo de la tarea.-

1. REGISTRO ADMINISTRATIVO. (equipo del levantamiento de inventario)

e |evantamiento de inventario fisico: elaborada por equipo designado para el
levantamiento de inventario municipal.

e Depuracion y verificacion de existencia de bienes inventariados.
2. REGULARIZACION. (Seccidn de activo fijo e inventario)

¢ Confirmacién del status legal
¢ Administrativo del bien.
e Escrituracion

3. VALUACION.(Seccién de activo fijo e inventario)

e Econodmica ( por evaluadores independiente- SII — Mercado publico)
e Contable (Segun las normas contable aplicable)
e Erogaciones capitales

4. REGISTRO CONTABLES. (Seccién de activo fijo e inventario)

 Reconocimiento inicial y posterior
e Reconocimiento de Actualizacion
e Reconocimiento de depreciacion.

5. CONCIALIACION. (Seccién de activo fijo e inventario)

o Realizacion de conciliaciones contable- administrativa periédica
e Realizacion de ajustes en los sistemas administrativos y contables.
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6. PREPARACION Y PRESENTACION DE REPORTES. (Seccién de activo fijo e inventario)

e Elaboracién de reportes administrativos y financieros y sus respectivas notas.
e Revelacion de informacién adicional

TOMA DE INVENTARIO

Se debera definir por parte del equipo de trabajo el tipo de inventario que se aplicara y
como se tomara considerando cada uno de los rubros del activo fijo e inventario que posee la

municipalidad y su estratificacién, con el propésito de que se realicen los procedimientos de
manera eficiente y eficaz.

Tipo de inventarios:

e Inventario ciego: No existe informacién por lo que se debera indicar
tanto el bien como el detalle del mismo.

e Inventario abierto: El sistema indica el bien y el detalle del mismo
procediendo a validar que informacién sea la
correcta.

e [nventario mixto: Corresponde a una mezcla de los dos inventarios
anteriores.

Se realizara la toma de inventario ciego, abierto o mixto de acuerdo a los criterios de
supervisor del proceso, adoptando los criterios uniformes para la llustre Municipalidad y sus
servicios traspasados correspondientes a educacion y salud, en la forma especificara y
desglosara a continuacion.

INICIO DE INVENTARIO

Responsables de los equipos que realizaran la toma de inventarios, se constituiran en
cada una de las unidades/dependencia de la llustre Municipalidad de Villarrica, para la
elaboracién del acta de inicio de toma de inventario en la unidad (ANEXO 1),

Durante el proceso del inventario, los bienes no podran ser movilizados o desplazados, salvo
en caso de impostergable necesidad, previa autorizacién del responsable de la unidad.

Todos los trabajadores sin excepcién mostraran al equipo de inventario cada uno de los
bienes asignados para su uso y bienes que se encuentran bajo su responsabilidad.

En caso de encontrar existencia de bienes en proceso de reparacién o mantenimientos fuera
de las dependencia del municipio, el equipo de inventario solicitara la documentaciéon que
sustente su salida y seran considerados dentro del inventario de la oficina, dejando
constancia en las observaciones y hoja adicional lo siguiente

= Documento que autoriza su reparacion, fecha nombre de la empresa que realiza la
reparacion, direccion de la empresa, teléfono y otros datos referenciales.

En caso de encontrar bienes que no corresponda a la oficina/ dependencia, donde se
esta llevando a cabo el inventario, estos seran considerados dentro de dicho inventario,
dejando constancia en el rubro observaciones y hoja adicional.
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El levantamiento de la toma de inventario fisico de los bienes indicara los siguientes
aspectos.

e Comprobacion de la presencia fisica y su ubicacion.
e Estado de conservacion de los bienes.
» Registro y actualizacion sistémico de los bienes del municipio.

Se ilustrara la forma de registro de bienes de la Municipalidad de Villarrica. (ANEXOS)

* Inicio del levantamiento de inventario en la unidad o dependencia. (ANEXO 1)

~ Tl

ﬁ d iii m

= Vilarricg 5 B R
ANEXON"1 *

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

MUNICIPALIDAD DE VILLARRICA

En la DependenciafOficina de de Iz I Municipalidad de Villarrics,
espacificaments en ubicado en de la ciudad de Villarrica,
siendo las horas del dia de del 2022, se reunieron los integrantes de
la comisidn de inventario, designado mediante resolucién N2 __MEMO,  de fechs de

del 2022; en virtud s sus funciones y atribuciones sefialadas en Plan proceso de toma
de inventario, se da inicio a las actividades del proceso de inventario conforme cronograma
establecido y en cumplimiento a con fa Resolucién 3, con facha 20 de abril del 2022, CGR|

inventario serd realizado por las sigulentes personas

1.-TOMA INVENTARIO:
2.-TOMA INVENTARIO SUBROGANTE:

El invantario tendra una duracion de dias y en sefial de conformidad firman las partes
intervinientes, responssbilizandose el personal de Iz Dependencia/Oficina en disponer las
facilidades de scceso a todos ios ambientes, asi como por |z omisién de Iz informacidn que
pudieran afactar la toma del inventario, para el control de sus bienes patrimoniales.

INVENTARIADOR INVENTARIADOR

SUBROGANTE
ENCARGADO SUPERVISOR

DEPENDENCIA/OFICINA TOMA INVENTARIO
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e Registro de bienes. (ANEXO 2)

INVENTARD FATRIMONIAL DE LA ENTIDAD

DESCRIPCION DEL BIEN

: VAR [VARETMADO | MEDDAS | CODGO [ossvacon
BLANCO] TRODEBE i i g mum|um MERCADOPURLKCD [ussowresall | 1

[ | I [

e Registro de vehiculos (ANEXO 3)

Y :
ol i —— ATC
A . i R AT O

INYENTARIO FISICO EXTADC IDE WEHICLILO

S—
Villarrica
DEPFPENDENCIA

RESPONSABLE SOBRE EL BIEN
< o [ TiPO VEWICULD ] FATEWTE VT S Y (TR

L Fad P L ! = " 3 A S | A s SR e I S s W b

LG o e e e L ey S AT M ol g 4 o e il
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= 7 Te:m | & .
Bireng
| Emblemas Calefaccidn
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Daefensa Dalantars Tapa Tangue Gozoling Encendedor Cigarrillod
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| Manijas Medidor da Accite
& Cerraduras W
= Hoaodas T e Sl T |
Sigts
Tops Accite Liaves S | Crucstas
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e Registro de bienes inmuebles. (ANEXO 4) (Terrenos y edificaciones)

! —

Villarrica i) _ _ X  FOLIO Ne

= ) - ) »
| 3 ) DRA
=92 D -
CODIGO

] >’ YO

DIRECCION LOTE

MANZANDS DEPARTAMEN]

DISTRITO

MR- CARACTERISTICA DEL INMILUEBLE

1.- DATOS GENERAIFES
1.1MODALIDAD DE ADQUISICION
1.2 FECH& DE ADQUISICION
1.3 VALOR DE ADQUISICION
1.4 DOCUMENTC QUE ORIGINA L& ADQUISICION
1.5 NOTAaRIA
1.6 OTORGANTE/PROPIETARD
1.7 ESTADO DE TITULO DE PROPIEDA
2. 14REA DEL TERREND
2.2Wal0OR DEL TERREMNO
12.3FECHA DE ADQUISICION

2.4 TIPO DE TERBENO Urbana () Rural [ 1
2.5 FORM& Regular( ) Irregular [ )
2.6 OBSERVACION

|z2.7 CERCO PERIMETRAL Sl | NO ()
2.8 MEDIDAS Y COLINDAMNTES
FREMTE [ Hulcalle:

DERECH& | Suicalle:

IZQUIERDS T Aulcalle:

FONDO | Avicalle:

2.9 VALOR ARANCELARIO POR MTZ2

2.10 AREA DISPONIBLE STl | NO ()

3.1 TIPO DE MATERIAL PREDOMIMNAMNTE:
Concreto, ladrillo, acero, v otros materiales equivalentes (especific
Adobe, .madera. v otros materiales equivalentes (especificar)
3.2 NUMERQO DE PISOS O NIVELES:
3.3 NUMERD DE PABELLOMNES
3.4 ESTADO DE CONSERVACION Buena [ ) [Regular( 1 | Malal ]
3.5 UBICACION GEQGRAFICA
3.6 AREA CONSTRUIDA: m2
3.7TWALOR DE LA CONSTRUCCION
3.8 AREA LIBRE
3.9VALOR EM LIBRO:
13,10 VIDA UTIL APROX (Desde fecha de adguisici

T,

4.1. ESCRITURA NOTAaRIAL = MO ()
4.2 FECHA

4.3 B0OL AvaLUD
4.4 FOLIO

4.5 NUMERDO

4.6 AND

La recopilacién de informacién se elaborara acta de inventarios en 3 ejemplares,
debiendo entregarse un ejemplar al usuario responsable, otra para el equipo de toma de
inventario y una tercera para el jefe de la comision toma de inventario, las que seran
archivadas como evidencias de la accién administrativa de toma de inventario fisico.
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CIRCULARIZACION.

Consiste en enviar cartas al Servicio de Impuesto Internos, Servicio de Registro Civil e
Identificacion, Ministerio de Bienes Nacionales y Conservador de Bienes Raices cuando

corresponda, con el objeto de cotejar la informacién que estas unidades externas y oficiales,
poseen sobre los activos fijos del municipio.

Enviar cartas a instituciones con las cuales la municipalidad ha efectuado operaciones
relacionadas con adquisiciones o intercambio de bienes, como por ejemplo contratos de
comodatos, donaciones, permutas, etc

Las cartas mencionadas anteriormente tienen por objeto con comparar y verificar los
antecedentes aportados por esas entidades con los informados en los registros contables,
determinar las diferencias que puedan originarse y efectuar las regularizaciones pertinentes.

Anexos con cartas tipo.

o Registro civil.
y 3 s

Lid "
= Villarvica

-
OF.ORD.N:Z.______ 7/
ANT.: No Hay.
MAT.: Seloita Informacidn,
VILLARRIC A,
AL SENCR
DIRECTOR REGIONAL
DEL SERVICIO DE REGISTRO CIVIL E IDENTIFICACION
REGION DE LA ARAUCANIA
PRESENTE
pistinguido Sefior
Junta ocon saludar y con motvo de un
ilevontamiento y ocruce de informacién que e encueniro procticande
ootualmente la llusire Municipalidod de Vilorico, an ri ionadar con lo
oontablidod poiimonial, i e, an de Acfivo Fijo, e requisre

que dlcha anifidad prop @ un e &N wn magnético que

wpa lo de loz i de v p q an formate
Excel, iInfforrmando o lo manos:

a] Ploco poterts Onico:

B] Maroa;

=) Maodelo:

d] ARe de fobrcocidn:

&) Color, y

1 Womeros igaciiicatorios (motor. ohatls u otrol.

Soudo otenfomenta o usted,

ANGELA MENDOZA NOACK
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
L MUNICIPALIDAD DE VILLARRICA,

AMN /piss

= La indica
- Inventario
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. Biengs comodatos a instituciones.

A Yillarrica .’@*
OF.ORD. N2 [

ANT.: No Hay.
MAT.: Sofoita Inforrmaocion.

VILLARRIC A,

AL SEFIOR
CARGO)
[ENTIDALY}
PRESEMTE
Distingulde Safiar:

Juntas oon saludar y con motive de un
levantamiente y cruce de Informasién que e encuentrs  prociicondo
actevalmenta la lluzire Municipalidod de V il =n tarl dar con lo
confobiidod potimoniol, ta, @n da Activo Fjo, se requisre
que dicha antidod =i=l un {= &n un archive magnéiice gue
contenga io toralldod de blenes que han sido e por aste a su
institusidn en colidod de comodato, an formoto Exoel. informando, o lo mencs:

a] Cescripoidn del bien:
b] Fecho ca enirego:;

o) Duracidn dal préstamo;
o) Ertado del bian. ¥

@) Ubioccién del bien.

Saludo ofentfoments o usted,

ANGELA MENDOZA NOACK
DIRECTORA. DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
I. MUNICIPALIDAD DE VILLARRICA

— AMNfping

= Lo indica
= Imvantards
= Archivo

e Servicios de impuesto internos.
&

=2 Villarrica

OF. ORD. ML S
ANT.: Mo Hay.
MAT.: Sclioita Informocidn.

VILLARRSCA,

Junto ocon aludor y oon mofive de un
evantamients y cruce da informocién gque e encusntra  practiconco

actuoimante la urira Municipolidod de anr radas con lo
eentablidad patimaonial, especi . &n materdas de Acstivo Fijo, se raguiare
que dicha et clone un rep en un archive mognéfice que

contanga la WHQJ“ ios roles de los inmuables o este sarviclo, en tormato
Excal, ndo o lo menos:

o] Rel de la prepledad:

B)] Comunc;

<) Ublocacién del mismo: &

d) Informar respectc de tole: blenes, si estén afectos al page de

sontribuclonas.
Sadao arentamenia o usted,
ANGELA MENDOZA NOACK
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANIAS
L MUNICIPALIDAD DE VILLARRICA
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PROCESO

VERSION

Manual de Procedimientos para el levantamiento de inventario y
activo fijo

2.0

PROPIETARIO

FECHA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZA/SECCION DE
ACTIVO FLJO E INVENTARIO

SEPTIEMBRE
2022

. Minisjerio de Bienes nacionales.

A Yarvica oA

¥

OF.ORD.NS_____ /
ANT.: Mo Hay.
MAT.: Solioita Informacidn.

VILLARRIC A,

A LA SENORA

SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE BIENES NACIOMALES
RAIMISTERIO DE BIEMES NACIOMNALES

REGHON DE LA ARAUCANIA

PRESENTE

Disfinguido Sefior:

Junto con saludor y con mofive de un
levantamiente y cruce de informocidn que se encuenira procticondo
actualmante lo llustre Municipalidod de Vilarricoa, en matarios relocionadas con lo
coniabiidad potimoniol, esp i, rente. @an materdios de Ao Fiio. s& reguiars
gue dicho enlidad proporcione un reporie en un orchive magnético que
ocontenga la iotalidad de los roles de los inmueble: atociados a este servicio, an
formato Excel informando o lo menas:

a) Reol de la proepiedad;

b] Comuna;

) Ubloocion del mismo. v

d] Detalle de los bienes cedideos, indicando las fechas de inicle y téminc.

Solvdo otentaments o usted,

ANGELA MENDOZA NOACK
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANIAS
L MUNICIFALIDAD DE VILLARRICA

AMN/nigs|
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PROCESO VERSION

Manual de Procedimientos para el levantamiento de inventario y 2.0

activo fijo

PROPIETARIO FECHA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZA/SECCION DE SEPTIEMBRE

ACTIVO FIJO E INVENTARIO 2022
CUADRATURAS.

Entre lo registrado en los auxiliares y los libros contables y la informacién del activo fijo
obtenida de la toma de inventarios y la circularizacién. Las diferencias determinadas seran
objeto de regularizacion.

REGULARIZACION.

De las diferencias detectadas, la |. Municipalidad de Villarrica debera regularizar su
activo fijo.

Si se le presentaran dudas, se solicitara a Contraloria General, mesas de trabajo.

SEGUIMIENTO.

Corresponde al trabajo de supervision y coordinacion que debera acometer el equipo
de trabajo designado. Asimismo, respecto de cada accion ejecutada, se evaluara el grado de
aplicacién, debiendo generar correcciones ante la existencia de desviaciones o
inconsistencias en la implementacién del plan.

/

CIRIAN OLATE HERMOSILLA
JEFA TAMENTO DE CONTABILIDAD

SECRETARIO MUNICIPAL



&if Uillarvica

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

DECRETO ALCALDICIO N°/94%
VILLARRICA, - § DIC. 202

VISTOS

1. Ley 18.803 del afio 2002, que crea la Asignacion de Mejoramiento de la Gestion Municipal.

2. El certificado N°146 de fecha 07/06/2022 , que aprueba el Programa de Mejoramiento de la Gestion
Municipal afio 2022

3. El Manual de Procedimiento para el Levantamiento de Inventario y Activo Fijo, en la Municipalidad
de Villarrica

4. Las Facultades que me confiere del D.F.L. N°1, del Ministerio del Interior, que fija el texto refundido.
Coordinado y sistematizado de la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

o CONSIDERANDO:
La necesidad de contar con un Manual de Procedimiento para el Levantamiento de Inventario y Activo
Fijo, como una herramienta de trabajo que nos permita llevar un registro confiable del proceso de
Inventario, en la Municipalidad de Villarrica, establecer un mecanismo de control en el proceso,
conforme a las normas y disposiciones reglamentarias que rigen dicho proceso y las normas internas
de la llustre Municipalidad de Villarrica.

DECRETO:
1. APRUEBASE, el Manual de Procedimiento para el Levantamiento de Inventario y Activo Fijo, enla

Municipalidad de Villarrica.

™

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

RMAN VERGARA LAGOS
ALCALDE

- Direccién da Control

- Direccion de Administracion y Finanzas
- Departamento de Contabilidad
_ Archivo

illarrica.or
OO®® | hmers,,,
wwww.munivillarrica.cl



