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Si el funcionario incurriese solo en gastos de alimentacion, solo corresponderd cancelaciéon del 40% del
vidgtico vy si los gastos solo correspondiesen a Alojamiento la cancelacion del Vidtico serd del 60%. (Ambas
indicaciones conforme a dictamen N° 83.382 del 19.12.2013 y N° 49.715 del 25.10.2015 entre otros).

2.- Vidtico Parcial: Es aquel en que el funcionario debe ausentarse de su lugar de desemperio habitual, y no
debe pernoctar fuera de él o si recibiese alojamiento por cuenta del servicio institucidn o empresa
empleadora o pernoctar en trenes, buques, buses o aeronaves. En tales casos, el valor del vidtico serd
equivalente al 40% del vidtico completo. Su procedencia debe gjustarse a los requisitos establecidos en el
punto anterior.

3.- Vidtico de Campamento: Es aquel en que el funcionario por la naturaleza de sus funciones debe vivir en
campamentos fijos, alejados de la ciudad debidamente calificados por el Jefe superior del Servicio. Recibe el
equivalente del 30% del vidtico completo.

4.- Vidlico de Faena: Es aquel en que el funcionario para dar cumplimiento a sus funciones habituales, debe
trasladarse diariamente a lugares alejados de centros urbanos, segun cdlificacién del jefe superior del
Servicio. El valor serd equivalente al 20% del vidtico completo. Siendo incompatible con las otras tres
modalidades de vidticos.

Para su procedencia, es necesario que se cumplan copulativamente los siguientes requisitos:

v Que el trabajador se traslade a un lugar alejado de los centros urbanos, debidamente calificados por
el jefe superior del Servicio.

v Que el funcionario incurra en gastos alimentacion por cumplir sus horario de colacidn en terreno

v Que ese traslado se efectle para el traslado el ejercicio de labores habituales o por la ejecucion de
funciones especiales por un periodo de tiempo especifico

v Y que se redlice diariamente en cada jornada de trabajo, esto es, que tanto ida como de regreso al
lugar de trabajo se verifique en el transcurso del dia de labor, porque asi lo requiere la ejecucion de
sus tareas ordinarics.

v Los sectores o lugares rurales de la comuna deberdn estar previamente calificados como tal, a fravés
de un correspondiente Decreto Alcaldicio.

FUNCIONARIOS Y AUTORIDADES CON DERECHO A VIATICOS

Articulo é: Tendrdn derecho a vidtico por un cometido funcionario o comisién de servicios:

1. Los funcionarios de planta y confrata regidos por la Ley N° 18.883 Estatuto Adminisirativo Municipal
cuando deban ausentarse de la Comuna de Villarrica, bagjo la modalidad de comisiones de servicio o
cometidos funcionarios.

2. Las personas naturales contratados a través del Codigo del Trabajo tendrdn derecho a un vidtico siempre
que esté establecido dentro del contrato de trabajo respectivo especificando el monto del vidtico, la
forma de pago y los demds requisitos para su otorgamiento.

Las personas naturales contratados a Honorarios tendrdn derecho o vidticos siempre que esté
considerado dentro del contrato respectivo y se fijard conforme a su renta y a lo establecido en el Art, 4°
del DFL.262 de 1977.

El Alcalde y los concejales tendrdn derecho a vidticos cuando deban ausentarse de la Comuna de
Villarrica. En tal caso, le corresponde al Concejo autorizar los cometidos del Alcalde y los Concejales que
signifiquen ausentarse del territorio nacional. Asimismo, se requerird también de autorizacion los cometidos
del Alcalde y Concejales que se redlicen fuera del territorio de la Comuna por mdas de 10 dias, conforme
al Art. 79° letra ll) N° 11 de la Ley N° 18.695.

A la Direccidn de Secretaria Municipal le comresponderd realizar los actos administrativos como decretos
que autorizan los vidticos para los Concejales y sus respetivas rendiciones

Articulo 7: Para solicitar un cometido funcionario y vidtico se seguird el siguiente procedimiento:

.a unidad solicitante deberd llenar de forma integra el formulario preparado para tal efecto, de lo
sontrario serd devuelto a la unidad de origen.

In todas aquellas situaciones en que los funcionarios municipales deban cumplir cometidos

‘uncionarios comisiones de servicio en el territorio nacional, que coincidan con la circunstancia de
yaber recibido invitaciones por parte de organismos o instituciones que se hagan cargo de los gastos
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Articulo 8: La Unidad de Contabilidad registrard el valor de los vidficos segin corresponda, conforme a
la Circular CGR N° 36.640 de 2007, Procedimientos Contables para el Sector PUblico.

PROCEDIMIENTO DE RENDICION DE ANTICIPOS DE VIATICOS, MOVILIZACION U OTRO GASTO ASOCIADO:

Articulo 9: Los anticipos de viaticos y/o movilizacion se rendirdn de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Si el funcionario lo requiere, podrd solicitar, con la debida antelacién, un anticipo de vidticos o
fondos a rendir para gastos de traslado

2. Elfuncionario tendrd un plazo de 5 dias hdbiles después de la fecha de cumplimento del cometido o
comisién, para presentar la rendicién de gasto, incluido el reintegro, segun corresponda. En todo
caso, no tendrd derecho a convenio de pago.

3. Elfuncionario solicitard a la Unidad de Tesoreria Municipal, una copia del formulario de rendicién de
gastos por vidtico.

4. Elfuncionario llenara el formulario anterior informando el gasto efectivo en cual incurrié y entregando
un listado con la documentacidon que respalde el gasto en alimentaciéon, alojamiento, pasajes y
movilizacién, segun corresponda.

5. El listado anexo de la documentacién del gasto detallado deberd efectuarse conforme a los
formularios sugeridos por la CGR en Ia Resolucidn N° 30/2015.

6. Los documentos de gastos que sean ilegibles o estén enmendados serdn rechazados. Los
comprobantes emitidos en papel autocopiativo o impresidon térmica, ademas del original deberén
acompanarse de una fotocopia

7. El funcionario enfregard la rendicion de gastos a la Direccién de Administracion y Finanzas. Esta
procederd a visar la rendicion, la que serd remitida a la Unidad de Contabilidad.

8. La Unidad de Contabilidad efectuard la contabilizacidon efectiva del gasto de acuerdo a los
procedimientos contables definidos por la Contraloria General de la Republica.

R En situaciones debidamente cdlificadas se podrd autorizar que el funcionario vigje en

. vehiculo particular, el que deberd ser singularizado con su placa patente, marca, modelo, afo, cilindrada
de motor vy tipo de combustible en la solicitud respectiva del vidtico y en el Decreto que autoriza el
cometido.

I En el caso anterior se autorizard un gasto para peagjes y en combustible que deberdn ser
/ se estimard de acuerdo a la distancia enire la ciudad de Villarrica y el destino, usando el siguiente
ra calcular el gasto:

de menos de 1.600 cc, se presume un rendimiento de 12 kms/it,

de mds de 1.600 cc, se presume un rendimiento de 10 Kms/It.

y el méximo de reembolso de gastos de combustible permitido por un vigje desde Villarrica a
day vuelta, serd la suma de $ 15.000 en vehiculo bencinero y $ 12.000 en vehiculo petrolero, monto
eqjustard anualmente en base a la variacidén que haya experimentado el IPC en el ano
imente anterior.

2 La Unidad de Contabilidad no cursard Decretos de Pago por vidticos y/o anticipos para un
lo cuando tenga una rendicion pendiente.

AIENTO POR VIATICOS DE FAENA

3 Los Directores de Unidad o Jefes de Departamento, deberdn considerar al momento de
>s distintos cometidos, el motivo del mismo, o los sectores rurales de la comuna y sus distancias
15 a la ciudad de Villarrica, el lugar habitual de trabajo de cada uno de los funcionarios, debiendo
iempo respetar los horarios de colacién establecidos.
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VILLARRICA, ¢ § i 2024

VISTOS:

Lo establecido en el articulo 11, del Reglamento N° 19, de fecha 11 de abril de 2018, que
establece el Reglamento de Viaticos de esta municipalidad.
Las facultades que me confiere el DFL N° 01, de 2006, del Ministerio del Interior, que fija

el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N° 18.695 Orgénica
Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

Que, el valor de los combustibles ha tenido alzas por cifras superiores a la variacién del
Indice de Precios al Consumidor IPC.

2. Que, se hacer necesario actualizar los valores sefialados en el reglamento de viaticos por
reembolso de gastos de combustibles, en un monto mayor a la variacién del IPC, con el
fin de ajustar los precios al valor comercial real de los combustibles.

DECRETO:

D

\ O
A

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

MOFIQUENSE a contar de la fecha del presente decreto, el inciso segundo del articulo 11

del Reglamento N° 19, Reglamento de Viiticos de esta municipalidad, quedando
establecido de la siguiente manera:

“Con todo el maximo de reembolso de gastos de combustible permitido por un viaje
desde Villarrica a Temuco, ida y vuelta, serd la suma de $ 25.000 en vehiculo bencineroy
de $ 22.000 en vehiculo petrolero, monto que se reajustard anualmente en base a la
variacién que haya experimentado el IPC en el afio inmediatamente anterior”

A continuacién, se agrega el siguiente inciso tercero y final al mismo articulo 11:

“Para viajes a otras comunas o sectores al interior de la comuna de Villarrica, se debera
utilizar la proporcionalidad en distancia establecida para los viajes a Temuco,
considerando un total 170 kms,, ida y vuelta, lo que da un rango de $ 147 por kilémetro
recorrido para vehiculos bencineros y de $ 129 para vehiculos pétroleros.
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